Algyd

KIVONAT

Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt

ilésének jegyz6konyvébdl

165/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat

Targy:

2013. junius 26-i soros testiileti iilés napirendjének elfogadasa
HATAROZAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete elfogadja Herczeg Jézsef polgarmester

napirendjavaslatat az alabbiak szerint:

Nyilt tilés

1.

Szegedi Vizmi Zrt. 2012. évi koncesszios dij elszamolasa és pénziigyi, miiszaki
tajékoztatodja

El6terjeszt6: Polgarmester

Az ado6ssagkonszolidacié utan fennmaradé addssagallomany kezelésének tovabbi
lehet6ségei

El6terjesztd: Polgarmester

,Szeged - Algy8” Ivévizmindség-javitd Onkormdanyzati Tarsulassal kotendd
Tamogatasi szerz6dés jovahagyasa

El6terjesztd: Polgarmester

A Szivarvany Ovoda intézményvezetsi allashelyre beérkezett palyazatok
elbiralasa

El6terjesztd: Polgarmester

Kéményseproé-ipari kozszolgaltatas feladatellatasa

El6terjesztd: Polgarmester

Egaz-Dégaz Zrt. betaplald vezeték II. iitem vezetékjog létesitése II.

El6terjesztd: Polgarmester

Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi Kft. torzstéke emelése

El6terjesztd: Polgarmester

LEADER-es palyazatok benyujtasa

ElSterjesztd: Polgarmester

Lovaspalya oOntozdrendszer Kkivitelezésének vegsd koltségvetése (tilés elott
kiosztva)

El6terjesztd: Polgarmester

10.Az Algydi Sportkor palyazata alapjan megvaldsitas el6tt allo, hat futokoros

11.

12

13.

atlétikai palya tertiletének foldfeltoltése

El6terjesztd: Polgarmester

Algyd Nagykozség Onkormanyzat 2013. évi koltségvetésérdl  szo6lo
4/2013.(111.27.) Or. médositasa (I1.)

El6terjesztd: Polgarmester

.Algy6 Nagykozség Onkormanyzata vagyona feletti rendelkezési jog gyakorlasanak

szabalyairol szo6l6 rendelet I1.

El6terjesztd: Jegyzd

Egytlittm{ikodési megallapodas gazdalkodasi, munkatigyi feladatok
munkamegosztasanak rendjére vonatkozoan

El6terjesztd: Polgarmester

14. Algy6 Nagykozség Telepiilés Helyi Esélyegyenl6ségi Programja



El6terjesztd: Polgarmester
15.Belsé ellendrzési jelentés Algyé Nagykozség Onkormanyzat Pénzkezelésének
ellendrzésérol
ElGterjesztd: Jegyzo
16.Algy6 Nagykozség Képviselo-testiilete 2013. év II. félévi munkaterve
El6terjesztd: Alpolgarmester
17.Dél-Alfoldi Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds Tarsuldsi Megallapodasa
modositasanak jovahagyasa
El6terjesztd: Polgarmester
18. Tajékoztatd az el6z0 iilés ota tortént eseményekrdl
ElSterjesztd: Polgarmester
19.Egyebek, bejelentések

Zart ulés:
20. Algy6 kilteriilet 01241/3 hrsz. alatti ingatlan cseréje
El6terjesztd: Polgarmester

Ertesitést kap:

1) Herczeg]o6zsef polgarmester
2) Dr. Varga Ildiko jegyz6

3) Irattar

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

166/2013.(VI1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Szegedi Vizmii Zrt. 2012. évi koncesszios dij elszamolasa és pénziigyi,
miiszaki tajékoztatoja

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilete 2013. junius 26-i lilésén megtargyalta Herczeg
Jézsef polgarmester a ,Szegedi Vizmi Zrt. 2012. évi koncessziés dij elszamolasa és
pénziigyi, mliszaki tajékoztatoja” targyu elGterjesztését és az alabbi hatarozatot hozta.

1. A Képvisel6-testiilet a Szegedi VizmQ Zrt. altal készitett pénziigyi és miiszaki
beszamolot elfogadta.

Errdl értesiil:

1. Herczeg ]J6zsef polgarmester
Dr. Varga I1diké jegyz6
Telepiiléstizemeltetési csoport
Szegedi Vizmii Zrt.
Telepiiléstizemeltetési csoport
Ado és Pénziigyi csoport
[rattar

Noukowb

Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

167/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Az adodssagkonszolidacio utan fennmaradd addssagallomany
kezelésének tovabbi lehet6ségei

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilete a 2013. junius 26-i lilésén megtargyalta Herczeg
Jézsef polgarmester ,Az adodssagkonszolidacié utdn fennmaradé adédssagallomany
kezelésének tovabbi lehetdségei” targyu elbterjesztését, és az alabbi hatarozatot hozta:

1. A Képvisel6-testiilet az addssdgkonszolidacié utan fennmaraddé addssagallomany
rendezése ligyében, dontésének meghozatalahoz, fiiggetlen szakérté bevonasat kéri
az alabbiak figyelembevételével:

1.1. A szakértd véleménye terjedjen ki a konszolidalas utdn fennmarad¢6 téke 7,
illetve 15 éves futamidd alatt torténd visszafizetésének lehetéségére a téke
valtozatlan devizanemben (CHF) hagyasa, illetve HUF-ra vagy EUR-ra torténd
atvaltasa esetén is.

1.2. A szakért6 vizsgalja meg, hogy a szerzddés szerint, a Raiffeisen Banknak van-e
lehetdsége valtozatlan devizanem (CHF) és a futamidd 7 évre torténd
csOokkentése esetén a kamatfelar 0,75 szazalékrdl 2,5 szazalékra torténd
megemelésére.

2. A Képvisel6-testiilet devizahiteles pertigylettel foglalkoz6 jogi szakember
allasfoglalasat kéri, hogy lat-e esélyt az oOnkormanyzati kotvénykibocsatas
tekintetében sikerrel indithaté peres eljaras lefolytatasara.

3. A Képvisel6-testiilet kéri, hogy a 2013. év julius havi Képviselo-testiileti iilésre a
szakemberek véleményének ismeretében kertiljon vissza az el6terjesztés.

Errdl értesiil:
1./ Herczeg J6zsef polgarmester
2./ Dr. Varga I1diko jegyz6
3./ Pénziigyi csoport
4./ Irattar

K m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

168/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: ,Szeged - Algy6” Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulassal
kotendd Tamogatasi szerzodés jovahagyasa

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilete 2013. junius 26-i lilésén megtargyalta Herczeg
Jézsef polgarmester ,,Szeged - Algy4” Ivévizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulassal
kotendd Tamogatasi szerz6dés jovahagyasa” targyu elbterjesztését és az alabbi
hatarozatot hozza:

1. A Kozgyilés jévahagyja a hatarozat mellékletét képezd (Szeged Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata, Algyé Nagykozség Onkormanyzata, Szeged-Algyd Ivovizmindség-
javitd Onkormanyzati Tarsulas kézotti) TAmogatasi szerz6dést és felhatalmazza a
Polgarmestert annak alairasara.

Felel6s: Polgarmester
Hatérid6: azonnal

2. A Képvisel§-testiilet a Szeged-Algyd Ivovizminéség-javitdé Onkormanyzati Tarsulas
szamara jelen hatdrozat 1. pontjdban nevezett Tamogatasi szerzddéssel
kapcsolatban 2013. évre 2.802.800,- Ft, a 2014. évre 17.581.200,- Ft, mind0sszesen
20.384.000,- Ft osszegii lehivhaté tamogatast biztosit az Altalanos Fejlesztési
Tartalék Eldiranyzat terhére.

Felelds: Jegyzd
Hatarid4: azonnal

Errél értesiil:

Herczeg J6zsef polgarmester

Dr. Varga Ildiké jegyz6

Uzemeltetési csoport

Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ado és Pénziigyi csoport

Irattar

Ul W e

Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



168/2013. (VL. 26.) Kt. sz. hatarozat melléklete

TAMOGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol:

Teljes név: Szeged Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
Székhely: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

Torzskonyvi azonosité szam: 735627

KSH azonosito: 15735629-8411-321-06
Adészam: 15735629-2-06

Bankszadmlaszam: 12067008-00102705-00800001
Szamlavezet6: Raiffeisen Bank Zrt.

Szeged Megyei Jogli Varos Onkormanyzata mint TAmogatd (tovabbiakban SZMJV
Onkormanyzata) képviseletében: Dr. Botka Léaszlé polgarmester helyett Dr. Solymos
Laszl6 alpolgarmester, masrészrol:

Teljes név: Algy6 Nagykozség Onkormanyzata
Székhely: 6750 Algyd, Kastélykert u. 40.
Torzskonyvi azonosité szam: 726973

KSH azonosito: 15726975-8411-321-06

Adészam: 15726975-2-06

Bankszamlaszam: 12067008-00190442-00100003
Szamlavezet6: Raiffeisen Bank Zrt.

Algy6 Nagykozség Onkormanyzata mint Tamogaté (tovabbiakban Algy6
Onkorméanyzata) képviseletében: Herczeg J6zsef polgdrmester, igy

SZMJV Onkormanyzata és Algyd Onkormanyzata egyiittesen TAmogatdék (tovabbiakban
Tamogatok), harmadrészt:

Teljes név: Szeged-Algy6 Ivévizminéség-javité Onkormanyzati
Tarsulas

Székhely: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10-11.

Nyilvantartasi szam (PIR): 773757

KSH azonosito: 15773757-4221-327-06

Adészam: 15773757-2-06

Bankszamlaszam: 12067008-01219997-00100005

Szamlavezetd: Raiffeisen Bank Zrt.

Szeged-Algy6 Ivévizminéség-javité Onkormanyzati Tarsulds, mint Tamogatott
(tovabbiakban Tamogatott) képviseletében: Dr. Botka Laszl6 elndk kozott az alulirott
napon és helyen az alabbi feltételekkel:



I. PREAMBULUM

Az Eurépai Unié tagorszagai szamara a 98/83. EK iranyelvben rogzitette az emberi
fogyasztasra szolgal6 viz mindségét biztositd hatarértékeket. Magyarorszag az Unidhoz
torténd csatlakozas soran vallalta ezen iranyelvben el6irt hatarértékek hazai jogrendbe
vald beépitését és teljesitését. Az ivoviz mindségi kovetelményeirdl és az ellendrzés
rendjérdl szolo 201/2001. (X.25.) Kormdanyrendelet részletesen szabdalyozza a fent
hivatkozott kdzosségi iranyelv teljesitésének 1épéseit.

A Dél-alfoldi Régié Ivovizmindség-javitd Programjanak megvalédsitdsara a KEOP 1.3.0
palyazat konstrukcio keretében kinal tamogatasi lehetdséget az Eurdpai Unio és a
Magyar Allam, melynek érdekében Szeged MJV Onkormanyzata és Algyé Onkormanyzata
korabban létrehozta a ,Szeged-Algy8” Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulast. A
projekt mar tlzemeld vizikézmiivek értéknoveld felujitasaval, rekonstrukciojaval és
boévitésével a meglévé eszkozrendszerrel nyudjtott kozszolgaltatds mindségének javitasat
kivanja elérni.

A korabban 6sszeallitott KEOP-1.3.0/09-11-2011-0018. szamu palyazatot a Kérnyezet és
Energia Operativ Program (tovabbiakban: KEOP) Iranyit6 hatdsag vezet6je tamogatasra

érdemesnek itélte.

A projekt tervezett befejezési datuma 2015. dprilis 30. napja.

I1. A SZERZODES TARGYA

Felek rogzitik, hogy Tamogaték a Tamogatott altal megvaldsitandd Szeged-Algyd
ivovizmin6ség-javitd projekt finanszirozasara Szeged 87,26 %, ill. Algy6 12,74 %-os
ardny megoszlasa szerint - az alabbiakban rogzitett éves keretosszegeket biztositjak a
Tamogatottnak.

Tervezett finanszirozasi litemterv:

Tamogatok
i Szeged MJV Algyd Osszesen
Ev Onkorméanyzata Onkorméanyzata [Ft]
[Ft] [Ft]
2013. 19.197.200 2.802.800 22.000.000
2014. 120.418.800 17.581.200 138.000.000
Mindésszesen 139.616.000 20.384.000 160.000.000

A Tamogatott vallalja, hogy a szamara nyujtott tamogatast kizarélag a KEOP-1.3.0/09-
11-2011-0018. szamy, ,Szeged-Algyd Ivovizminbség-javité Projekt” megnevezési
projekt megvalositasara forditja.




A tdmogatok kijelentik, hogy a tAmogatas 0sszege a koltségvetésiikben rendelkezésre all
ill. betervezésre kertil.

A tdmogatas folyositasa a fenti mindosszesen keretosszegeken beliil Szeged 87,26 %,
Algyd 12,74 % aranyban torténik a beruhazas litemezése és a vallalkozasi szerzddések
szerint szamlamasolat (vagy ennek hidnyaban ezzel azonos bizonylatmasolat), és a
Tamogatott irasos kérése alapjan, a kérelem atvételétdl szamitott 15 napon belill a
Tamogatott 12067008-01219997-00100005 bankszamlajara.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. és egyéb hatalyos
jogszabalyok ide vonatkoz6 rendelkezései az irdnyaddk.

Szeged, 2013.

Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Algy6 Nagykozség Onkormanyzata
képviseletében képviseletében
Dr. Botka Laszl6 Herczeg J6zsef
polgarmester polgadrmester
helyett
Dr. Solymos Laszlé
alpolgarmester

Szeged-Algy6 Ivovizmindség-javitd
Onkormanyzati Tarsulas
Dr. Botka Laszlé



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

169/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: A Szivarvany Ovoda intézményvezetoi allashelyre beérkezett
palyazatok elbiralasa

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség Keépvisel6-testiilete 2013. junius 26-an megtargyalta Herczeg Jozsef
polgarmester ,A Szivarvany Ovoda intézményvezetdi allashelyre beérkezett palyazatok
elbiradlasa” targyu el6terjesztést, mely alapjan:

1. Algy6 Nagykozség Képvisel6-testiilete megbizza Ozsvath Laszlonét, 2013. év julius
2. napjatél 2018. év julius 1. napjaig terjedd id6szakra a Szivarvany Ovoda
intézményvezet6i feladatainak ellatasara.

2. A Képvisel6-testiilet az intézményvezet6 illetményét a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIII. torvény 61-70 §.-ai, illetve a 138/1992. (X.08.) Korm. rendelet
alapjan allapitja meg.

3. A Képvisel6-testiilet felkéri a Polgdrmestert, hogy a nevezettel kapcsolatos
munkajogi intézkedéseket tegye meg.

Errél értesiil:

1. Herczeg]Jbzsef polgarmester

Dr. Varga I1diké jegyz6

Ozsvath Laszloné intézményvezetd
Apagyi Vivien személyiigyi el6add
[rattar

vk Wi

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

170/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Kéménysepro-ipari kdzszolgaltatas feladatellatasa

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilete a 2013. junius 26-an megtartott iilésén
megtargyalta a Polgarmester ,Kéményseproé-ipari kozszolgaltatas feladatellatasa” targyu
elGterjesztését és az alabbi hatarozatot hozta:

1) Algy6 Nagykozség Képvisel6-testiilete ugy hataroz, hogy nem kivanja énként vallalni
a kéményseproé-ipari kozszolgaltatas feladatat 2014. januar 1-t6l.

2) Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete 2013. december 31. napjaval a Szegedi
Kéménysepro-ipari Kft-vel kotott szerz6dést megsziintnek tekinti.

Errdl értesiil:

1) Herczeg J6zsef polgarmester

2) Dr. Varga Ildiké jegyz6

3) Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
4) Szegedi Kéménysepro-ipari Kft.

5) Irattar

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

171/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Napirend mddositas

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete ugy hataroz, hogy mddositja elfogadott
napirendjét és a ,Kéménysepro-ipari kozszolgaltatas feladatellatasa” targyu elGterjesztés
megtargyaldsat kovetéen hozza meg dontését a Csongrad Megyei Teleptiléstisztasagi Kft
torzstoke emelése ligyében.

Errél értesiil:

1) Herczeg J6zsef polgarmester
2) Dr. Varga Ildiké jegyz6

3) Irattar

K m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

172/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi Kft torzstoke emelése

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilete a 2013. junius 26-an megtartott iilésén
megtargyalta Herczeg Jozsef polgarmester a ,Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi Kft
torzstoke emelése” targyu el6terjesztését és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Algyd Nagykozség KépviselO-testiilete tamogatja, hogy a Csongrdd Megyei
Telepiiléstisztasagi Kft torzst6kéje 600.000,- forinttal emelkedjen akként, hogy
Kistelek, Balastya, Nagyér, Foldedk, Pusztaszer, ()pusztaszer teleptilések
onkormanyzatai fejenként 100.000,- forintos iizletrészt szerezzenek.

Errdl értesiil:

1./ Herczeg J6zsef polgarmester

2./ Dr. Varga I1diké jegyz6

3./ Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi Kft.
4./ Irattar

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

173/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: LEADER-es palyazatok benyujtasa

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség KépviselO-testillete a 2013. Janius 26. napjan tartott iilésén
megtargyalta Herczeg J]ozsef polgarmester ,LEADER-es palyazatok benyujtasa”
targyaban késziilt el6terjesztését és a kovetkez6 hatarozatot hozza:

1. Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete ugy dont, hogy tamogatja az Eurdpai
Mezd6gazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl a helyi civil és szabadidds szolgaltatasok
fejlesztésre LEADER Helyi Akciocsoportok koézremiikodésével 2013-t6]l igénybe
vehetd tamogatasok részletes feltételeirdl sz6l6 35/2013. (V.22.) VM rendelet 1. sz.
intézkedés felhivasara , A szabadid6kozpont és a Tisza kozotti dtvonal fejlesztése a
vizi turizmus eldsegitése érdekében” cimli palyazat benyujtasat. A projekt Algyo
telepiilésén valosulna meg.

2. A Képviseld-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert a palyazat benyujtasara.

3. A Képvisel6-testiilet felhivja a Jegyz6 figyelmét, hogy sikeres pdlyazat esetén
gondoskodjon az elnyert tamogatasi Osszeg koltségvetési rendeletbe torténd
beépitéséral.

Errdl értesiil:

Herczeg J6zsef polgarmester
Dr. Varga I1diké jegyz6
Uzemeltetési csoport
Fejlesztési csoport

Pénziigyi és Adocsoport
Irattar

Ul W e

Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

174/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: LEADER-es palyazatok benyujtasa

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviselo-testiilete a 2013. junius 26. napjan tartott iilésén
megtargyalta Herczeg Jozsef polgarmester ,LEADER-es palyazatok benyujtasa”
targyaban készilt elOterjesztését és a kovetkezd hatarozatot hozza:

1. Algy6 Nagykozség Képvisel-testiilete Ugy dont, hogy tadmogatja az Eurdpai
Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl a helyi civil és szabadidds szolgaltatasok
fejlesztésre LEADER Helyi Akciocsoportok koézremiikodésével 2013-t6l igénybe
vehetd tamogatasok részletes feltételeirdl sz6l6 35/2013. (V.22.) VM rendelet 1. sz.
intézkedés felhivasara ,Az algy6i korzeti megbizott iroda és a Lovész Kklub
homlokzatanak feldjitasa” cimii palyazat benyujtasat. A projekt Algyd telepiilésén
valésulna meg.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert a palyazat benyujtasara.
3. A Képviseld-testiilet felhivja a Jegyzd figyelmét, hogy sikeres palyazat esetén

gondoskodjon az elnyert tdmogatasi Osszeg Kkoltségvetési rendeletbe torténd
beépitésérol.

Errél értesiil:
1. Herczeg]J6zsef polgarmester

2. Dr. Varga Ildiko jegyz6
3. Uzemeltetési csoport
4. Fejlesztési csoport
5. Pénziigyi és Addcsoport
6. Irattar
K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

175/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Algy6 01772 /4 hrsz alatti Lovas palya 6nt6z6 rendszer és elektromos
energia haldzat tervezése és kivitelezése

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete 2013. janius 26. napjan megtargyalta Herczeg
Jézsef polgarmester "Algy6 01772/4 hrsz alatti Lovas palya 6nt6z6 rendszer és
elektromos energia haldzat tervezése és kivitelezése” targyu elGterjesztését, és az alabbi
hatarozatot hozta:

1. Algy6 Nagykozség KépviselO-testiilete egyetért az Algyd 01772/4 hrsz alatti Lovas
palya 6nt6z6 rendszer és elektromos energia haldzat tervezésével és kivitelezésével.

2. A Képviseld-testiilet megbizza a Jegyz6t, hogy a koltségvetés 8. sz. mellékletének
1.3.2.2.15 soran szerepl6 5 milli6 Ft 6sszegen feliil a kiépitéshez brutté 1,9 millié Ft
Osszeget az Altalanos Fejlesztési Tartalékbdl biztositsa, és a kdltségvetésbe épitse be.

3. A Képvisel6-testiilet megbizza a Jegyz6t, hogy a koltségvetés 8. sz. melléklet
1.3.2.2.15 sora terhére 2 655 285 Ft Osszeget biztositson a Gyeviép NKft részére
toketartalékként a lovaspalya ont6z6rendszerének kialakitasara.

Errol értesiil:
1. Herczeg]J6zsef polgarmester

2. Dr. Varga Ildiké jegyz6
3. Uzemeltetési Csoport

4. Fejlesztési csoport

5. Pénziigyi és Addcsoport
6. Irattar

K m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

176/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Egaz-Dégaz Zrt. betaplalo vezeték II. iitem vezetékjog létesitése II.

HATAROZAT

Algyd Nagykozség KépviselO-testiilete 2013. junius 26. napjan tartott (iilésén
megtargyalta Herczeg Jdzsef polgarmester "Egaz-Dégaz Zrt. betaplalé vezeték Il. iitem
vezetékjog létesitése I1.” targyu elGterjesztését, és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete egyetért a vezetékjog létesitésével, de nem
fogadja el az EgéZ-Dégéz Zrt. altal ajanlott nett6 300,- Ft/m?, nett6 454.500,- Ft,
brutté 577.215,- Ft kartalanitasi 6sszeget, hanem nett6 1.000,- Ft/m?, azaz nettd
1.515.000,- Ft, brutté 1.924.050,- Ft-os kartalanitasi 6sszeget tart elfogadhaténak.

2. A KépviselO-testiilet felhatalmazza a Polgadrmestert a modositott megallapodas
alairasara.

Errél értesiil:

1. Herczeg]Jbzsef polgarmester
Dr. Varga Ildiké jegyz6
Egaz-Dégaz Foldgazeloszto Zrt.
Uzemeltetési csoport
Fejlesztési csoport
Pénziigyi és Ad6csoport
Irattar

Noulkewn

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

177/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Az Algyoi Sportkoér palyazata alapjan megvaldsitas el6tt allo, hat
futokoros atlétikai palya teriiletének foldfeltoltése

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete 2013. janius 26. napjan megtargyalta Herczeg
Jézsef polgdrmester "Az Algy6i Sportkoér palydzata alapjan megvalésitas el6tt allo, hat
futokoros atlétikai palya teriiletének foldfeltoltése” targyu elGterjesztését, és az alabbi
hatarozatot hozta:

1. Algy6 Nagykozség KépviselO-testiilete nem biztosit koltségvetési eliranyzatot az
Algyd 01736/8. és a 01736/9. helyrajzi szamu ingatlanokbdl kialakuld, jelenleg
telekhatar rendezés alatt allo teriilet sportpdlya kialakitasa érdekében torténd
feltoltéséhez.

Errdl értesiil:
1. Herczeg ]J6zsef polgarmester

2. Dr. Varga Ildiko jegyz6
3. Fejlesztési csoport
4. Pénzlgyi és Ad6csoport
5. Irattar
6. Algy6i Sportkor
K m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

178/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Algy6 Nagykozség Onkormanyzata 2013. évi kéltségvetésérol szolo
4/2013.(111.27.) Or. m6dositasa

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képvisel6-testiilete 2013. junius 26. napjan megtargyalta Herczeg
Jozsef polgarmester ” Algy6 Nagykozség Onkormanyzata 2013. évi koltségvetésérdl sz6l6
4/2013.(111.27.) Or. médositasa” targyu eldterjesztését, és az alabbi hatarozatot hozta:

1. A Képvisel6-testiilet a soron kovetkez6 testiileti tilésre el6terjesztést kér a kovetkezo

tartalommal:

- Algy6 belteriileti és kiiltertileti utjainak mekkora szakaszan sziikséges a
gréderezés,

- milyen raforditasi 6sszeg mellett végezhetdk el a felmért atpadkan a gréderezési
munkalatok,

- milyen bekertilési 6sszegért tudna megvasarolni a Gyeviép NKft. sajat részre egy
Uj grédert, tovabba az NKft. mutassa be a pétkocsi beszerzés indokoltsagat.

Felel6s: Froman Gabor, Katona Antal

Hatarid6: 2013. julius havi Képviseld-testiileti tilés

2. A KépviselO-testiilet a soron kovetkezd testiileti lilésre tajékoztatast kér az
alabbiakrol:
- az elbirdlds, megvaldsitas, illetve fenntartdsi szakaszban 1évé dnkormanyzati
palyazatokrdl,
Felel6s: Juhasz Zsolt Fejlesztési csoportvezetd
- a Gyevitur Kft. részére palyazati 6ner6 céljara atadott pénzosszegrd],
Felel6s: Okros Erika Gyevitur Kft. ligyvezet6
- aTorténelmi Jarmiipark El6iranyzat felhasznalasrol,
Felel6s: Froman Gabor Uzemeltetési csoportvezetd

Errél értesiil:

Herczeg J6zsef polgarmester
Dr. Varga I1diké jegyz6

Gyeviép NKft. ligyvezetd
Gyevitur Kft. igyvezet6
Uzemeltetési csoportvezetd
Pénziigyi és Ad6csoport vezetd
Fejlesztési csoportvezet6
Irattar

PN AW

Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébol

179/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Egyiittmiik6dési megallapodas gazdalkodasi, munkaiigyi feladatok
munkamegosztasanak rendjére vonatkozdéan

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviselo-testiilete a 2013. junius 26-an megtartott iilésén
megtargyalta a Polgarmester ,Az Algy6i Kozos Onkormdanyzati Hivatal és az Algy6
Nagykozség Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa gazdalkodasi, munkaiigyi
feladatok munkamegosztasdnak rendjére vonatkozdan” targyu elGterjesztését és az
alabbi hatarozatot hozta:

1. Algyé6 Nagykozseg KépviselO-testiilete a melléklet szerinti tartalommal elfogadja az
Algy6i Kozés Onkormanyzati Hivatal és az Algyé Nagykozség Onkormanyzat
egylittmiikodési megallapodasat.

Errél értesiil:

1./ Herczeg J6zsef polgarmester

2./ Dr. Varga I1diko jegyz6

3./ Kovacs Erika Pénziigyi- és ad6csoport vezetd
4./ Irattar

Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyz6

A kivonat hiteléil:



179/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat melléklete
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

gazdasagi szervezettel rendelkez6 6nalléan miik6dé és gazdalkodo,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nalléan miikodo koltségvetési
szerv Kozott
a gazdalkodasi-, munkaiigyi feladatok munkamegosztasanak rendjére
vonatkozdan

amely létrejott az 6nalléan miikéds és gazdalkodé Algyé Nagykozség Onkormanyzat
(tovabbiakban: Koltségvetési szerv ) 6750 Algyd, Kastélykert u. 40. (addszam:
15726975-2-06, torzsszam: 726973, Kkoltségvetési szamlaszam: 12067008-
00190442-00100003, képviseli: Herczeg Jozsef polgarmester) és Algydi Kozos
Onkormanyzati Hivatal, mint énélléan m(ikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Hivatal) 6750 Algy6 Kastélykert u.40. (adészam: 15813365-2-06,
torzsszam: 813365, képviseli: Dr. Varga I1diko jegyzd) kozott az allamhdaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Kormdanyrendeletben el6irt
kotelezettség alapjan.

1. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. Az egylittm(ikddés célja: a hatékony, szakszer( és takarékos gazdalkodas szervezeti
feltételeinek megteremtése, mely célokat a Hivatal elsésorban érvényesitési,
ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belsé ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztosit.

2. Az egylttm(ikodés nem csorbithatja a Koltségvetési szerv szakmai, dontésjogi
rendszerét, gazdalkodasat, 6nall6 jogi személyiségét és felelGsségét.

3. A Hivatal a Koltségvetési szerv II. pontban meghatarozott pénziigyi-gazdasagi és
munkatigyi feladatait latja el.

4. A Hivatal a gazdasagi szervezetén keresztil biztositja a szabalyszerti, torvényes és
ésszerl gazdalkodas feltételeit.

5. A Hivatal és a koltségvetési szerv egymas rendelkezésére bocsatjak azokat a
dokumentumokat, informaciokat, melyek a feladataik ellatasahoz sziikségesek.

6. A Kkoltségvetési szerv vezetOje (polgarmester) az onkormanyzatra vonatkozd II.
pontban rogzitett pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személy(eket) koteles
kijelolni.

7. A Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a szervezeti és miikodési szabalyzataban
rogziti, iigyrendet készit, mely részletesen tartalmazza a Hivatal és a hozza rendelt,
onalléan miikod6é koltségvetési szervnél a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért
felel6s személyeket, az ellatandé feladatokat, a vezet6k és mas dolgozok feladat-, hatas-,
és jogkorét.



8. Az Onkorményzati szinten egységes szamviteli rendszer megvaldsitasa érdekében a
koltségvetési szerv alkalmazza, a Hivatal Szamviteli Politikdjat, Szamlatiikrét,
Leltarozasi, Selejtezési Szabdlyzatat, valamint a pénziligyi gazdalkodasi feladatait
szabalyzo egyéb szabalyzatokat.

9. A Kéltségvetési szervre vonatkozé Koézbeszerzéseket az Onkormanyzat kézbeszerzési
Szabdlyzata alapjan a Hivatal bonyolitja le.

II. AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI, FELADATOK A GAZDALKODAS SORAN
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1. Evenként a koltségvetési koncepcié osszedllitisa elétt a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoportjanak vezetdje, és a koltségvetési szerv vezetdje (illetve gazdasagi feladatokat
ellaté munkatdrsa) részvételével megtartott szakmai egyeztetést kovetéen a
rendelkezésre all6 kozponti és helyi informaciék alapjan elkészitik a koltségvetési
szervre vonatkozo koltségvetési koncepciét.

1.2. A koltségvetési torvény megjelenését kovetéen az abban foglaltak, és az elfogadott
koncepcié alapjan, a jegyz6 altal kikiildott korlevélben megadott, kordbban mar
egyeztetett tartalommal és formaban a Hivatal illetékes munkatarsa és a koltségvetési
szerv elkésziti az elemi koltségvetési tervet. A koltségvetési szerv az egyeztetd
targyalasok megkezdése el6tt 10 munkanappal megkiildi az elemi koltségvetési tervet a
Hivatal Pénziigyi-és addcsoport vezetdje szamara, aki szakmai szempontok szerint
ellendrzi azokat.

1.3. Egyeztet§ targyalasra a koltségvetési szerv a megadott szempontok alapjan
osszeadllitott, ellenérzott elemi koltségvetéssel egyiitt a felmeriilé tobblet igényt,
valamint a felujitasi és felhalmozasi igényeket is kiilon kimutatasban benyujtja.

1.4. Az egyeztetd targyalason a koltségvetési szerv vezetdje (ha a koltségvetési szerv a
gazdasagi feladatok ellatasara tigyintézovel is rendelkezik, azzal egylitt) vesz részt.

1.5. A Koltségvetési szerv vezetbje, az egyeztetésnél meghatarozott modositasokkal,
legkésébb a koltségvetési rendelettervezet Képviseld-testillet elé terjesztését
megel6zéen elkésziti a koltségvetési szerv elemi koltségvetését, amelybdl a Hivatal
pénziigyi- és adécsoport vezetje dsszedllitja az Onkormanyzat dsszevont koltségvetési
rendeletét.

1.6. Elemi koltségvetés magaban foglalja
1.6.1. kiadasi és Dbevételi eldiranyzatokat szakfeladatonkénti bontasban,
kiadasnemenkénti és f6konyvi szamlacsoportonkénti részletezettségben, részletezd

szamitasokkal, rovid szoveges indoklassal

1.6.2. személyi juttatdsok részelGiranyzatai koziil a rendszeresen el6forduld
juttatasokat jogcim szerinti bontasban, az egyéb juttatasokat szoveges indoklassal



1.6.3. a szakfeladatoknak az iranyadé (érvényes) PM tdjékoztatd szerinti részletezését
1.6.4. az 0sszesitd tablazatot,

1.6.5. a Koltségvetési szerv Osszevont és szakfeladatok szerinti létszam tablazatat
(teljes munkaidds, részmunkaidds, valamint bet6ltott és betoltetlen allashelyek)

1.6.6. az illetmények és 1étszam besorolasi osztalyok szerinti megbontasat,

1.6.7. a Koltségvetési szervre vonatkozo feladatmutaték és teljesitménymutatok
meghatarozasat.

1.6.8. a kiadasok és a bevételek éves felhasznalasi itemtervét, havi bontasban.

1.7. A Hivatal elvégzi a koltségvetési tervgarnitira kitoltéséhez sziikséges dsszesitést és
gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig wvalo
tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar felé.

2. El6iranyzatok modositasa, felhasznalasa

2.1. A koltségvetési szerv a jévahagyott elbiranyzaton beliil az éves felhasznalasi
litemterv alapjan gazdalkodik, az eldiranyzatok jogszerti felhasznalasarél gondoskodik.
A gazdilkodas soran elézetes egyeztetés nélkiil az irdnyité szerv altal meghatarozott
egyes részeldiranyzatok esetében nem térhet el az engedélyezettdl, a Képvisel4-testiilet
altal jovahagyott, kiemelt eldirdnyzatok nem léphet6k tul, és ha nem teljesiilnek, nem
csokkenthet6k intézményi hataskoérben.

2.2. Ha a koltségvetési szerv bevételi tobblete lehetévé, illetve az indokolt kiadasok
novekedése sziikségessé teszi, a Hivatal 4altal meghatarozott formaban,
dokumentumokkal alatamasztva és a Hivatal Pénziigyi- és addcsoport vezetdjével
egyeztetve a koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezheti a jovahagyott kiemelt
eléiranyzatanak moédositasat, amelyet a Hivatal pénziigyi- és addécsoport vezetbje a
képviseld-testiilet elé terjeszt.

2.3. A koltségvetesi szerv sajat hataskorben végrehajtott kiemelt el6iranyzaton beliili
modositasat irasban, dokumentumokkal alatamasztva megktldi a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoport vezetdje részére, az ezzel kapcsolatos egyeztetést kovetden.

2.4. A Hivatal Pénziigyi csoportjanak illetékes munkatarsa a meghatarozott formaban és
tartalommal az el6iranyzatokrol és annak felhasznalasarol nyilvantartast vezet.

2.5. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott el6iranyzat-moédositas végrehajtasaért a
Hivatal pénziigyi- és addcsoport vezetdje a felel6s.

2.6. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott eldiranyzat jogszer(i felhasznalasaért a
koltségvetési szerv vezetdje felelds.

2.7. A Hivatal illetékes munkatarsai (Pénziligyi csoport) és a koltségvetési szerv
egyuttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, szamitasokat,



felméréseket készit a kovetkezo évi eldiranyzatok vonatkozasaban.

2.8. A koltségvetési szerv kotelezettségvallalassal terhelt és szabad pénzmaradvanyat a
Hivatal belsé ellendér dtjdn a beszadmol6 készitést megel6zden feliilvizsgaltatja, ennek
érdekében a Hivatal, illetve az 6nalléan miikod6 koltségvetési szerv pénzmaradvanyat
megallapitd dokumentaciot a targyévet kovetd év januar 31. napjaig ellenOrzésre
megkiildi a belsé ellenérnek.

2.9. A targyévet kovetéen a Képviseld-testiilet a zarszamadasi rendeletével egyidejiileg
targyalja és hagyja jova a pénzmaradvanyt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés,
szakmai teljesitésigazolas

3.1. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort a koltségvetési szerv vezetdje, vagy
az altala irasban meghatalmazott személy gyakorolja a koltségvetésben szerepl6 kiemelt
eléiranyzatok erejéig az el6iranyzat felhasznalasi litemterv alapjan.

3.2..A kotelezettségvallalas soran az arra jogosult személy, intézkedést tesz a munka,
szolgaltatas elvégzésére, az aruszallitds megrendelésére és egyben kotelezettséget vallal
arra, hogy az elvégzett munka, illetve teljesités utan a megallapodas szerinti ellenérték
kifizetésre kertil.

3.3. Az 50 ezer forint feletti kotelezettségvallalas csak irasban torténhet, 50 ezer forint
alatti kifizetésekre nem Kkell el6zetes kotelezettségvallalas, elszamolasat a fékonyvben
nem kell nyilvantartasba venni, de a koltségvetési szervnek a kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartasaban folyamatosan vezetni kell.

3.4. A pénzligyi ellenjegyzésre jogosultaknak, a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg
kell gy6zddniiik arrdl, hogy a kotelezettségvallalas vagy utalvanyozas teljesitéséhez
szliikséges fedezet rendelkezésre all, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozé szabalyokat, valamint a kotelezettségvallalas célszeriliségét megalapozd
vizsgalat megtortént.

3.5.Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal pénziigyi csoportvezetdje, jogi ellenjegyzésre a
jegyz0 jogosult.

3.6. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése érdekében a koltségvetési szerv
koteles a kotelezettségvallalas megtorténtekor, de legfeljebb az azt kéveté munkanapon
a Hivatal rendelkezésére bocsatani a kotelezettségvallaldas dokumentumait (szerzddés,
megrendeld, megallapodas, megbizasi szerz6dés, kinevezési okmany...stb)

3.7. A teljesités szakmai igazolasa a kiadasok elrendelése el6tt torténik. Az adott
gazdasagi eseményt ellendrizni kell, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumaban
vallalt kotelezettségek teljesitése megfelel6-e és megalapozza-e a kiadasok teljesitését.
Szakmai teljesités igazoldsdra az intézményvezetd, vagy az 4ltala irdsban
meghatalmazott munkatars jogosult.

3.8. Az érvényesités a Hivatalnal torténik a koltségvetési szerv altal rendelkezésre
bocsajtott dokumentum alapjan.



3.9. A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az alaki kévetelményeket betartottak-
e. Ervényesitést a Hivatal arra jogosult koztisztvisel6i végzik.

3.10. Az utalvanyozas a Hivatal altal elkészitett utalvanyrendelet felhasznalasaval
torténik. Utalvadnyozdsra a Kkoltségvetési szerv vezetbje, vagy az altala irdsban
meghatalmazott munkatars jogosult.

3.11. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, valamint az érvényesités és
szakmai teljesitésigazolas feladatainak eljarasrendjét az Algy6i Kozos Onkorményzati
Hivatalara vonatkoz6 szabdlyzat tartalmazza, amelyet a Koltségvetési szervnek is
alkalmazni kell.

4. FEUVE

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a folyamatba épitett el6zetes, utélagos és
vezetdi ellendrzés kialakitasarél, a hatékony miikodtetésérdl, fejlesztésérdl, valamint a
Hivatal kozremiikodésével koteles elkésziteni az intézmény ellendrzési nyomvonalat,
amely a Kkoltségvetési szerv tervezési-pénziigyi lebonyolitdsi és ellendrzési
folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett
leirasat is tartalmazza.

4.2. A koltségvetési szerv vezetdje a Hivatal kozremiikodésével koteles a kockazati
tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkezelési rendszert
miikodtetni. A kockazatkezelés rendjének kialakitadsa soran meg kell hatarozni azon
intézkedéseket és megtételiik mddjat, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a
kockazatokat. A Hivatal altal megbizott belsé ellendr, ajanldsokat és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése
érdekében.

4.3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv
vezetdjének kotelessége a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét szabalyozni.

4.4. A koltsegvetési szervnél a Hivatal altal megbizott belsé ellendr vizsgalja és értékeli a
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerek
kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valéo megfelelését,
valamint a FEUVE rendszerek javitasa, és tovabbfejlesztése érdekében megallapitasokat,
ajanlasokat tesz, elemzéseket és értékeléseket készit.

4.5. A koltségvetési szerv belsd ellendrzését, annak a vezetdjével, és a Hivatal Pénziigyi-
és addcsoport vezetdjével valamint a JegyzOvel egyeztetett ellen6rzési terv szerint a
Hivatal altal megbizott belsé ellendr latja el.

4.6. A koltségvetési év ellenOrzési tervét a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
megel6zd év oktober 15-ig, amelyr6él dontést kell hozni. A tervben nem szerepld
feladatokra célellendrzés kérhetd a megbizott bels6 ellendrtdl.



4.7. A pénzligyi gazdasagi munkafolyamatokba épitett, az 6ndlléan miikodo6 koltségvetési
szervezet vezetdinek, valamint a belsd szervezeti egységek vezetdi (FEUVE) ellendrzését
a Algy6i Kozoés Onkormanyzati Hivatal FEUVE szabalyzata rogziti, és annak megfeleléen
kell alkalmazni.

5. A személyi juttatasokkal és munkaerovel valé gazdalkodas szabalyai

5.1. A koltségvetési szerv onalldo bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezik. E jogkorben
kotelezettséget vallal, munkaltatéi jogokat gyakorol, jogszabdly szerint mdédosithatja a
részelbiranyzatat, a koltségvetés keretei kozott.

5.2. A Koltségvetési szerv a munkavallalok atsorolasat, kinevezési okmanyat kitolti, és
tovabbitja a MAK felé.

5.3. A koltségvetési szerv nem rendszeres Kifizetéseinek szamfejtését a Koltségvetési
szerv maga végzi a MAK altal biztositott program alapjan. A valtozébér feladasokat a
Hivatal pénziigyi- és addcsoport vezetdje az utalvanyrendeleten pénziigyileg ellenjegyzi,
ezért azt az intézmény a MAK 4ltal megadott hataridé elétt 5 munkanappal benyuijtja a
Hivatalhoz.

5.4. A koltségvetési szerv a Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
jovahagyott 1étszamkerettel 6nalléan gazdalkodik.

5.5. A koltségvetési szerv munkatigyi igazgatasi feladatait a koltségvetési szerv maga
végzi és latja el.

5.6. A koltségvetési szerv gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol, szervezi, irdnyitja
a foglalkoztatottak munkajat.

5.7. Az illetményel6legek felvételéhez sziikséges nyomtatvanyokat a koltségvetési szerv
kitolti, és tovabbitja a MAK, valamint a Hivatal pénziigyi- és addcsoportja felé.

5.8. A munkavallalék bérének, egyéb személyenkénti juttatasdnak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hasznalat, kikiildetési rendelvény, tanulmanyi szerz6dések
szabadsag, betegszabadsag feladasa a MAK felé a koltségvetési szerv feladata.

6. Szamvitel, és egyéb analitikus nyilvantartasok vezetésének rendje

6.1. A Hivatal pénziigyi- és adécsoportja és a koltségvetési szerv a szamviteli téorvényben
meghatarozott formaban koteles gondoskodni analitikus kotelezettségvallalas és
eléiranyzat-felhasznalas nyilvantartas vezetésérdl, amelyekbdl megallapithato - a
targyévben és az elkovetkez6 évekre vonatkozdéan - az elkotelezettség mértéke és a
fizetés esedékessége, valamint az eléiranyzat maradvany is.

6.2. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja az elemi koltségvetés jévahagyasat kovetden
koltségvetési  szervenként  felfekteti az  el@iranyzat-nyilvantartast.  Kiemelt
eléiranyzatonként, megszervezi a konyveléssel, koltségvetéssel és egyéb pénziigyi
elszamolasokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok év eleji Ujranyitasat és azok
tovabbi folyamatos vezetését.



6.3. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja naprakészen vezeti a koltségvetési szerv
vonatkozasaban a szamviteli nyilvantartasokat, ellatja a konyvelési feladatokat a
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak sajatossdgaira és részben 0nallé
gazdalkodasra tekintettel.

6.4. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja a konyvelésbdl elkésziti a havi pénzforgalmi
jelentést, a negyedéves mérlegjelentést, a féléves éves beszamoldkat, amelyet hataridére
tovabbit a MAK felé.

6.5. A Hivatal vezeti a Koltségvetési szerv targyi eszk6zok és a kis értéki targyi eszkozok
nyilvantartasat, egyeztetve a Koltségvetési szerv analitikus nyilvantartasaval.

6.6. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja a fiiggd, atfuté kiegyenlitd tételekrol
nyilvantartadst vezet, amelyet havonta egyeztet a koltségvetési szerv gazdasagi
feladataival megbizott dolgozéjaval a tételek rendezése céljabol.

6.7. A készletek és anyagraktarak kezelése, analitikus nyilvantartasa a koltségvetési
szerv feladata.

6.8. Az illetményeldlegek tételes analitikus nyilvantartasat a koltségvetési szerv végzi.

6.9. A munkavallalok bérének, egyéb személyenkénti juttatdsdnak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hivatali célu felhasznalasanak, kikiildetési rendelvényének
szabadsag, betegszabadsag, a tanulmdanyi szerzddések analitikus nyilvantartasanak
vezetése a koltségvetési szerv feladata.

6.10. A Hivatal illetékes munkatarsa a koltségvetési szervvel egylitt elkésziti a
leltarértékelést, kimutatast készit a nyilvantartasok és a tényleges készletek kozotti
eltérésekrol.

6.11. A Hivatal illetékes munkatarsa elvégzi az év végi leltarfelvitelt, kozremiikodik a
leltarok 0sszesitésében és kiértékelésében.

6.12. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtasa a Hivatalra
vonatkozd szabalyzat alapjan torténik, ennek figyelembevételével a koltségvetési szerv
el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok eldirasszerii
bizonylatolasarol.

6.13. A Hivatal illetékes munkatdrsa elkésziti a koltségvetési szervre vonatkozodan
benytjtandé adébevalldsokat. Az AFA alanyisaggal rendelkezd koltségvetési szerv
elektronikus bevallasait koteles a Hivatal a sajat rendszerében rogziteni és a bevallast
onalldan teljesiteni.

6.14. A Hivatal Pénziigyi csoportja végzi a Magyar Allamkincstar Gtjan a feladatmutaté
alapjan megallapitott normativ hozzajarulasok és tamogatasok el6iranyzatanak
igénylését, a lemondast illetve a poétlolagos igénybenyujtadst, az ehhez sziikséges
mutatdszam felméréseket a koltségvetési szerv tartja nyilvan és kiildi meg a Hivatal
Pénziigyi- és ad6- csoportvezetdje vezetdje szamara.



6.15. A felhasznalasi kotottséggel kapott normativ tdimogatasokrdl a koltségvetési szerv
koteles nyilvantartast vezetni és a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en bizonylatokkal
alatdmasztva a meghatarozott hatarid6ig elszamolni, melynek ellen6rzését a Hivatal altal
megbizott belsd ellendre végzi.

6.16. A Hivatal koteles a koltségvetési szervek részére a szakmai jelentési
kotelezettséglik teljesitéséhez az altala kezelt adatokat, informaciokat atadni.

6.17. A koltségvetési szerv az altala készitett és benyujtott palyazatokbdl, tAmogatasi
igénylésekbdl koteles a benyujtassal egyidejlileg egy példanyt a Hivatal Pénziigyi
csoportjdhoz benyujtani. A Hivatal illetékes munkatarsa szerzi be a palyazatokhoz
csatolandé igazolasokat (NAV, MAK, banki igazolas stb.).

6.18. Kizarélag az AFA alanyisidggal rendelkezd Kkoltségvetési szerv és csak
készpénzfizetési szamlat allithat ki a beszedett étkezési-téritési dijakrol és
helyiségbérleti dijakrél. A szamla masodik példanyat atadja a Hivatal illetékes
munkatarsanak.

6.19. A Kkoltségvetési szerv mind a kimend, mind a bejovd szamlakrél analitikus
nyilvantartast vezet.

6.20. A koltségvetési szerv az 50 ezer forint alatti és mind az 50 ezer forint feletti
kotelezettségvallalasokrol analitikus nyilvantartast vezet.

6.21. A Hivatal pénziigyi- és addécsoportja feladata a szigord szamadasu bizonylatok
nyilvantartasa.

7. A pénzKkezelés, pénzellatas rendje

7.1. A koltségvetési szerv felméri pénzeszkoz sziikségletét és a tervezett igénybe vételt
megel6z6 3 nappal el6re jelzi pénzigényét a Hivatal felé, amely koteles biztositani a
koltségvetési szerv pénzigényét, és elkiilonitetten kezelni a pénzforgalmat.

7.2. A Kkisebb kifizetések teljesitésére a koltségvetési szerv készpénzellatmanyt kap,
amelyet a pénz- és bankszamlakezelési szabdalyzat alapjan az ott szabalyozott mértékben
és az abban szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval kolthetnek el.

7.3. A készpénz-forgalomrol az ellatmany feltoltésekor szamlakkal a megjelolt hataridén
beliil (8 nap), de legkésébb a felvételt kovetd 30. napon elszamol a Hivatal pénziigyi- és
addcsoportja felé és tjabb ellatmany felvételére csak az elszamolas utan van lehetdség.

7.4. A Dbanki Aatutalasra vonatkozé szamlakat az értelemszeriien Kkitoltott
,UTALVANYRENDELET” mellékleteként kell a kéltségvetési szervnek a Hivatal pénziigyi-
és addcsoportja részére atadni, melyet a koltségvetési szerv vezetdje — mint utalvanyozo
- alairasaval ellat, a Hivatal pénziligyi el6addja érvényesit, a pénziigyi és addcsoport
vezetdje pénzligyileg ellenjegyez.

A koltségvetési szervnek mind a készpénzes, mind a banki utalasra varo szamlakra ra



kell irnia szolgaltatasndl a szlikségességet, a munka hidnytalan elvégzését, beszerzésnél
(amennyiben nem készletbeszerzés) a felhaszndlé (olvashatéan) alairasaval Kkell
elismertetni a felhasznalas tényét, ezzel a szakmai teljesités igazolasanak eleget téve.

7.5.A koltségvetési szerv az utalvanyrendelet ,szamlabontason” feltiinteti a koltségviseld
torzsszamat, AFA tartalmat, a koltség megnevezését, a szakfeladat szamat, a
koltséghelyét, 6sszegét, fkv-i szamat, a tobbi részt a Hivatal tolti ki.

7.6. A készpénz Kkifizetések szabalyszeriiségéért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds,
és a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzatban rogzitettek szerint gondoskodik egyuttal
a pénz biztonsagos szallitasardl, tarolasardl.

7.7. A készpénzben beszedett bevételek a kiadasok teljesitésére nem fordithatok, ezért a
koltségvetési szerv koteles azokat a sajat pénzforgalmi szamlara a bevétel beszedése
napjan, de legkésébb a beszedést kovetd 3 munkanapon beliil postai csekken befizetni.

7.8. A készpénzkezelés egyéb szabdlyait az Algy6éi Kozos Onkormdanyzati Hivatal
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

7.9. A Hivatal pénziigyi- és addcsoport vezetdje a koltségvetési szerv szamara el6zetes
egyeztetés utan, pénziigyi technikai szempontok figyelembevételével, a koltségvetési
szerv vezetdjének irasbeli kérelme alapjan pénzforgalmi szadmlat valamint ahhoz
kapcsolédoan szilikség szerint (pl. palydzatokhoz) alszamlakat nyittathat a szamlavezetd
pénzintézetnél.

8. Beszamolasi kotelezettség

8.1. Az Onkormanyzat targynegyedévenként idékozi mérlegjelentés, idékozi
koltségvetési jelentés készitésére kotelezett. Ezen jelentéseket a 249/2000. (XII.24.)
Kormanyrendeletben meghatarozott idépontig kell a feliigyeleti szervnek a Magyar
Allamkincstar Regiondlis Igazgatésdgahoz megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal
pénziigyi- és addcsoportja késziti el.

8.2. Az Onkormanyzat targynegyedévenként beruhazasi-statisztikai jelentés készitésére
kotelezett. Ezen jelentéseket a Hivatal késziti el és kiildi meg a KSH Tertleti
Igazgatdsagahoz a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig.

8.3. Az Onkormanyzat évkozi féléves és éves beszamold készitésére kotelezett, a
koltségvetési szerv intézményvezetdje koteles az éves Kkoltségvetési beszamolohoz
szliikséges sajat szoveges indoklasat a Hivatalhoz januar 31. napjaig megkildeni. A
koltségvetési beszamol6 szoveges indoklasaban kell a Hivatalnak azokat a tényezdket
ismertetni, melyek befolyasoltdk az ellatott alaptevékenységet, az elGiranyzatok
tervezettdl eltér6 felhasznalasat, azokat a rendkiviili eseményeket, koriilményeket,
amelyek a koltségvetési szervek pénziigyi-, vagyoni helyzetére hatassal voltak.

8.4. Az Onkormanyzat éves és féléves koltségvetési beszamoldja a Hivatal sajat és a
koltségvetési szerv éves és féléves Kkoltségvetési beszamoldjat osszevontan és
elkiilonitetten is tartalmazza.



8.5. A Kkoltségvetési szerv a Kkoltségvetési rendeletben meghatarozottak alapjan
negyedévente koteles pénziigyi beszamolot késziteni a Pénziigyi- és Human Bizottsag
részére.

9. Informaciéaramlas, informacidszolgaltatas

9.1. A jogszabdalyokban elrendelt formaban gyakorisaggal és tartalommal az
informacidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, azt megel6zéen az adategyeztetés a
Hivatal feladata, azonban a koéltségvetési szerv koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a
Hivatal k6z0s, 6sszevont adatokat tartalmazé informacié szolgaltatasat.

9.2. A Hivatal és a koltségvetési szerv kozotti megallapodas alapja a megfeleld, teljeskor(
informaciéaramlas, melynek megvaldsitasa mindkét koltségvetési szerv vezetdjének és
munkatarsainak kotelessége. A szolgaltatott adatok valddisagaért és egyezdségéért a
Hivatal és a Koltségvetési szerv egyetemlegesen felel.

9.3. A hatékony informdaci6aramlas elGsegitése érdekében a Hivatal és az intézmény
kozotti kapcsolattartas lehet6ség szerint elektronikus formaban vagy levél, telefon
illetve fax utjan torténik.

9.4. A Hivatal illetékes munkatdrsa - az elsé targynegyedév kivételével - minden
targyhét kovetd 15 munkanapon belil pénzforgalmi informaciét kiild a koltségvetési
szervnek.

9.5. A pénzforgalmi informaciét a Koltségvetési szerv koteles a sajat analitikus
nyilvantartasaval egyeztetni, és 5 munkanapon beliil irdsban kezdeményezheti a sajat
hataskorben torténé eldiranyzat modositasokat.

10. Vagyonkezelési, beruhazasi, felujitasi, karbantartasi, szallitasi feladatok
tervezése, bonyolitasa

10.1 Az Onkormanyzat vagyonat a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a Hivatal tartja
nyilvdn. A Kkoltségvetési szerv, a hasznalataba adott ing6- és ingatlan vagyonnal
kapcsolatos  jogokat és  kotelezettségeket az Onkormanyzati vagyon- és
vagyongazdalkodasrél sz6lé onkormdanyzati rendelet az irdnyadd, az abban foglaltakat
koteles alkalmazni.

10.2 A Kkoltségvetési szerv feladata a munkavédelmi, tlizvédelmi, kérnyezetvédelmi
feladatok ellatasa.

10.3 A koltségvetési szerv és a Hivatal kozos feladata a haszndlataba adott vagyon
allaganak folyamatos figyelése, épitési, beruhazasi, feltjitasi és karbantartasi igények

0sszedllitasa.

10.4 A koltségvetési szerv gondoskodik a szakmai (épitési beruhazasok és épitési jellegii



felujitasok Kkivételével) beruhadzasok és feldjitasok, valamint karbantartdsok teljes
lebonyolitasarol.

10.5 A tervezett épitési beruhazasok, épitési jellegii felujitasok lebonyolitasat a Hivatal
végzi a koltségvetési szerv eldzetes egyeztetésével.

10.6 A napi fenntartasi, karbantartasi munkakat az Onkormanyzat tulajdondban 4llé
GYEVIEP NKFT. intézményi karbantartasi szerzédés alapjan és annak mértékéig végzi.
Karbantart6 hidnyaban a koltségvetési szerv a szolgaltatas megrendelésével tesz eleget
karbantartasi kotelezettségének.

10.7 A koltségvetési szerv sajat hatdskorben gondoskodik az intézménylizemeltetésrdl,
ezen beliil a tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, tisztitészerek,
gybégyszer-vegyszer, sokszorosito anyagok, konyvek, folyoiratok, egyéb
informacidhordozdk, szamitastechnikai eszk6zok anyagainak beszerzésérdl, a
folyamatos intézményi miikodést biztosité —kozvetlen felhasznalasra keriil6 - készletek,
egyéb szakmai készletek beszerzésérol.

Hatalybalépés

A megallapodas 2013. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, az abban foglaltakat ettdl kezdve
kell alkalmazni.

Algy6, 2013. marcius 01.

Algy6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérél: Koltségvetési szerv részérol:

Dr. Varga Ildiko Herczeg Jozsef
jegyzo polgarmester



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

180/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Egyiittmiik6dési megallapodas gazdalkodasi, munkaiigyi feladatok
munkamegosztasanak rendjére vonatkozdéan

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviselo-testiilete a 2013. junius 26-an megtartott iilésén
megtargyalta Herczeg ]J6zsef polgdrmester ,Az Algy6i K6zos Onkormanyzati Hivatal és az
Egyesitett Szocialis Intézmény egylittmiikodési megallapodasa gazdalkodasi, munkaiigyi
feladatok munkamegosztasdnak rendjére vonatkozdan” targyu elGterjesztését és az
alabbi hatarozatot hozta:

1. Algy6 Nagykozség Képvisel6-testiilete a melléklet szerinti tartalommal elfogadja az
Algy6i Koézos Onkormanyzati Hivatal és az Egyesitett Szocidlis Intézmény
egylittmiikodési megallapodasat.

Errdl értesiil:

1./ Herczeg J6zsef polgarmester

2./ Dr. Varga I1diko jegyz6

3./ Jankovicsné Veres Katalin intézményvezet6
4./ Kovacs Erika Pénziigyi- és addcsoport vezetd
5./ Irattar

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



180/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat melléklete
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

gazdasagi szervezettel rendelkez6 6nalléan miik6dé és gazdalkodo,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nalléan miikodo koltségvetési
szerv Kozott
a gazdalkodasi-, munkaiigyi feladatok munkamegosztasanak rendjére
vonatkozdan

amely létrejott az onalléan miikods és gazdalkodé Algyéi Kozés Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 6750 Algyd, Kastélykert u. 40. (adészam: 15813365-2-
06, torzsszam: 813365, képviseli: Dr. Varga I1diko jegyzd) és

az Egyesitett Szocialis Intézmény, mint oOnalléan miikodé Kkoltségvetési szerv
(tovabbiakban: koltségvetési szerv) 6750 Algyo Piac tér 1. (addszam: 16686281-2-
06, torzsszam: 638683, bankszamlaszam: 12067008-01331483-00100004,
képviseli: Jankovicsné Veres Katalin) kozott az allamhaztartasrél szélé torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendeletben el6irt kotelezettség
alapjan.

1. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. Az egyiittm(ikodés célja: a hatékony, szakszer(i és takarékos gazdalkodas szervezeti
feltételeinek megteremtése, mely célokat a Hivatal elsésorban érvényesitési,
ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belsé ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztosit.

2. Az egyilittm(ikodés nem csorbithatja a koltségvetési szerv szakmai, dontésjogi
rendszerét, gazdalkodasat, 6nall6 jogi személyiségét és felelGsségét.

3. A Hivatal a koltségvetési szerv II. pontban meghatarozott pénziigyi-gazdasagi és
munkatigyi feladatait latja el.

4. A Hivatal a gazdasagi szervezetén keresztiil biztositja a szabalyszer(i, torvényes és
ésszerl gazdalkodas feltételeit.

5. A Hivatal és a koltségvetési szerv egymas rendelkezésére bocsatjak azokat a
dokumentumokat, informaciokat, melyek a feladataik ellatasahoz sziikségesek.

6. A koltségvetési szerv vezetOje (intézményvezetd) az intézményre vonatkozd II.
pontban rogzitett pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személy(eket) koteles
kijelolni.

7. A Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a szervezeti és miikodési szabalyzataban
rogziti, iigyrendet készit, mely részletesen tartalmazza a Hivatal és a hozza rendelt,
onalléan miikod6é koltségvetéséi szervnél a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért
felel6s személyeket, az ellatandé feladatokat, a vezet6k és mas dolgozok feladat-, hatas-,
és jogkorét.



8. Az Onkorményzati szinten egységes szamviteli rendszer megvaldsitasa érdekében a
koltségvetési szerv alkalmazza, a Hivatal Szamviteli Politikdjat, Szamlatiikrét,
Leltarozasi, Selejtezési Szabdlyzatat, valamint a pénziligyi gazdalkodasi feladatait
szabalyzo egyéb szabalyzatokat.

9. A Kéltségvetési szervre vonatkozé Koézbeszerzéseket az Onkormanyzat kézbeszerzési
Szabdlyzata alapjan a Hivatal bonyolitja le.

II. AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI, FELADATOK A GAZDALKODAS SORAN
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1. Evenként a koltségvetési koncepcié osszedllitisa elétt a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoportjanak vezetdje, és a koltségvetési szerv vezetdje (illetve gazdasagi feladatokat
ellaté munkatdrsa) részvételével megtartott szakmai egyeztetést kovetéen a
rendelkezésre all6 kozponti és helyi informaciék alapjan elkészitik a koltségvetési
szervre vonatkozo koltségvetési koncepciét.

1.2. A koltségvetési torvény megjelenését kovetéen az abban foglaltak, és az elfogadott
koncepcié alapjan, a jegyz6 altal kikiildott korlevélben megadott, kordbban mar
egyeztetett tartalommal és formaban a Hivatal illetékes munkatarsa és a koltségvetési
szerv elkésziti az elemi koltségvetési tervet. A koltségvetési szerv az egyeztetd
targyalasok megkezdése el6tt 10 munkanappal megkiildi az elemi koltségvetési tervet a
Hivatal Pénziigyi-és addcsoport vezetdje szamara, aki szakmai szempontok szerint
ellendrzi azokat.

1.3. Egyeztet§ targyalasra a koltségvetési szerv a megadott szempontok alapjan
osszeadllitott, ellenérzott elemi koltségvetéssel egyiitt a felmeriilé tobblet igényt,
valamint a felujitasi és felhalmozasi igényeket is kiilon kimutatasban benyujtja.

1.4. Az egyeztetd targyalason a koltségvetési szerv vezetdje (ha a koltségvetési szerv a
gazdasagi feladatok ellatasara tigyintézovel is rendelkezik, azzal egylitt) vesz részt.

1.5. A Koltségvetési szerv vezetbje, az egyeztetésnél meghatarozott modositasokkal,
legkésébb a koltségvetési rendelettervezet Képviseld-testillet elé terjesztését
megel6zéen elkésziti a koltségvetési szerv elemi koltségvetését, amelybdl a Hivatal
pénziigyi- és adécsoport vezetje dsszedllitja az Onkormanyzat dsszevont koltségvetési
rendeletét.

1.6. Elemi koltségvetés magaban foglalja
1.6.1. kiadasi és Dbevételi eldiranyzatokat szakfeladatonkénti bontasban,
kiadasnemenkénti és f6konyvi szamlacsoportonkénti részletezettségben, részletezd

szamitasokkal, rovid szoveges indoklassal

1.6.2. személyi juttatdsok részelGiranyzatai koziil a rendszeresen el6forduld
juttatasokat jogcim szerinti bontasban, az egyéb juttatasokat szoveges indoklassal



1.6.3. a szakfeladatoknak az iranyadé (érvényes) PM tdjékoztatd szerinti részletezését
1.6.4. az 0sszesitd tablazatot,

1.6.5. a Koltségvetési szerv Osszevont és szakfeladatok szerinti létszam tablazatat
(teljes munkaidds, részmunkaidds, valamint bet6ltott és betoltetlen allashelyek)

1.6.6. az illetmények és 1étszam besorolasi osztalyok szerinti megbontasat,

1.6.7. a Koltségvetési szervre vonatkozo feladatmutaték és teljesitménymutatok
meghatarozasat.

1.6.8. A kiadasok és a bevételek éves felhasznalasi iitemterve, havi bontasban.

1.7. A Hivatal elvégzi a koltségvetési tervgarnitira kitoltéséhez sziikséges dsszesitést és
gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig wvalo
tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar felé.

2. El6iranyzatok modositasa, felhasznalasa

2.1. A koltségvetési szerv a jévahagyott elbiranyzaton beliil az éves felhasznalasi
litemterv alapjan gazdalkodik, az eldiranyzatok jogszerti felhasznalasarél gondoskodik.
A gazdalkoddas soran el6zetes egyeztetés nélkiil az iranyité szerv altal meghatarozott
egyes részeldiranyzatok esetében nem térhet el az engedélyezettdl, a Képvisel4-testiilet
altal jovahagyott, kiemelt eldirdnyzatok nem léphet6k tul, és ha nem teljesiilnek, nem
csokkenthet6k intézményi hataskoérben.

2.2. Ha a koltségvetési szerv bevételi tobblete lehetévé, illetve az indokolt kiadasok
novekedése sziikségessé teszi, a Hivatal 4altal meghatarozott formaban,
dokumentumokkal alatamasztva és a Hivatal Pénziigyi- és addcsoport vezetdjével
egyeztetve a koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezheti a jovahagyott kiemelt
eléiranyzatanak moédositasat, amelyet a Hivatal pénziigyi- és addécsoport vezetbje a
képviseld-testiilet elé terjeszt.

2.3. A koltségvetesi szerv sajat hataskorben végrehajtott kiemelt el6iranyzaton beliili
modositasat irasban, dokumentumokkal alatamasztva megktldi a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoport vezetdje részére, az ezzel kapcsolatos egyeztetést kovetden.

2.4. A Hivatal Pénziigyi csoportjanak illetékes munkatarsa a meghatarozott formaban és
tartalommal az el6iranyzatokrol és annak felhasznalasarol nyilvantartast vezet.

2.5. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott eldiranyzat-moédositas végrehajtasaért a
Hivatal pénziigyi- és addcsoport vezetdje a felel6s.

2.6. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott eldiranyzat jogszer(i felhasznalasaért a
koltségvetési szerv vezetdje felelds.

2.7. A Hivatal illetékes munkatarsai (Pénziligyi csoport) és a Kkoltségvetési szerv
egyuttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, szamitasokat,



felméréseket készit a kovetkezo évi eldiranyzatok vonatkozasaban.

2.8. A koltségvetési szerv kotelezettségvallalassal terhelt és szabad pénzmaradvanyat a
Hivatal belsé ellendr atjdn a beszadmold készitést megel6zden feliilvizsgaltatja, ennek
érdekében a Hivatal, illetve az 6nalléan miikod6 koltségvetési szerv pénzmaradvanyat
megallapitd dokumentaciot a targyévet kovetd év januar 31. napjaig ellenOrzésre
megkiildi a belsé ellenérnek.

2.9. A targyévet kovetéen a Képviseld-testiilet a zarszamadasi rendeletével egyidejiileg
targyalja és hagyja jova a pénzmaradvanyt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas

3.1. A kotelezettség vallalasi és utalvanyozasi jogkort a koltségvetési szerv vezetdje, vagy
az altala irasban meghatalmazott személy gyakorolja a koltségvetésben szereplékiemelt
eléiranyzatok erejéig az eliranyzat felhasznalasi litemterv alapjan.

3.2..A kotelezettség vallalds sordn az arra jogosult személy, intézkedést tesz a munka,
szolgaltatas elvégzésére, az aruszallitas megrendelésére és egyben kotelezettséget vallal
arra, hogy az elvégzett munka, illetve teljesités utan a megallapodas szerinti ellenérték
kifizetésre kertil.

3.3. Az 50 ezer forint feletti kotelezettségvallalas csak irasban torténhet, 50 ezer forint
alatti kifizetésekre nem kell el6zetes kotelezettségvallalas, elszamolasat a fékonyvben
nem kell nyilvantartasba venni, de a koltségvetési szervnek a kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartasaban folyamatosan vezetni kell.

3.4. A pénzugyi ellenjegyzésre jogosultaknak, a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg
kell gy6zddniiik arrdl, hogy a kotelezettségvallalas vagy utalvanyozas teljesitéséhez
szlikséges fedezet rendelkezésre all, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozd szabalyokat, valamint a kotelezettségvallalas célszeriiséegét megalapozo
vizsgalat megtortént.

3.5.Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal pénziigyi csoportvezetdje, jogi ellenjegyzésre a
jegyz0 jogosult.

3.6. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése érdekében a koltségvetési szerv
koteles a kotelezettségvallalas megtorténtekor, de legfeljebb az azt kéveté munkanapon
a Hivatal rendelkezésére bocsatani a kotelezettségvallalas dokumentumait (szerzodes,
megrendeld, megallapodas, megbizasi szerzédés, kinevezési okmany...stb)

3.7. A teljesités szakmai igazolasa a kiadasok elrendelése el6tt torténik. Az adott
gazdasagi eseményt ellendrizni kell, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumdaban
vallalt kotelezettségek teljesitése megfeleld-e és megalapozza-e a kiadasok teljesitését.
Szakmai teljesités igazoldsdra az intézményvezetd, vagy az 4ltala irasban
meghatalmazott munkatars jogosult.



3.8. Az érvényesités a Hivatalnal torténik a koltségvetési szerv altal rendelkezésre
bocsajtott dokumentum alapjan.

3.9. A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az alaki kévetelményeket betartottak-
e. Ervényesitést a Hivatal arra jogosult koztisztvisel6i végzik.

3.10. Az utalvanyozas a Hivatal altal elkészitett utalvanyrendelet felhasznalasaval
torténik. Utalvanyozdsra a Kkoltségvetési szerv vezetbje, vagy az Aaltala irdsban
meghatalmazott munkatars jogosult.

3.11. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, valamint az érvényesités és
teljesités igazolas feladatainak eljarasrendjét az Algy6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalra
vonatkozd szabalyzat tartalmazza, amelyet a K6ltségvetési szervnek is alkalmaznia kell.

4. FEUVE

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a folyamatba épitett el6zetes, utélagos és
vezetdi ellendrzés kialakitasardl, a hatékony miikodtetésérdl, fejlesztésérdl, valamint a
Hivatal kozremiikodésével koteles elkésziteni az intézmény ellen6rzési nyomvonalat,
amely a koltségvetési szerv tervezési-pénziigyi lebonyolitdsi és ellen6rzési
folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatdbrakkal szemléltetett
leirasat is tartalmazza.

4.2. A koltségvetési szerv vezetdje a Hivatal kozremiikodésével koteles a kockazati
tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkezelési rendszert
miikodtetni. A kockazatkezelés rendjének kialakitdsa soran meg kell hatarozni azon
intézkedéseket és megtételiik maddjat, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a
kockazatokat. A Hivatal altal megbizott belsé ellenér, ajanlasokat és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése
érdekében.

4.3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv
vezetOjének kotelessége a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét szabalyozni.

4.4. A koltségvetési szervnél a Hivatal altal megbizott belsé ellendr vizsgalja és értékeli a
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerek
kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabdalyzatoknak valé megfelelését,
valamint a FEUVE rendszerek javitasa, és tovabbfejlesztése érdekében megallapitasokat,
ajanlasokat tesz, elemzéseket és értékeléseket készit.

4.5. A koltségvetési szerv belsd ellendrzését, annak a vezetdjével, és a Hivatal Pénziigyi-
és addcsoport vezetdjével valamint a JegyzOvel egyeztetett ellendrzési terv szerint a
Hivatal altal megbizott belsd ellendr latja el.

4.6. A koltségvetési év ellendrzési tervét a Képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a
megel6zd év oktober 15-ig, amelyr6l dontést kell hozni. A tervben nem szerepld
feladatokra célellendrzés kérhetd a megbizott belsd ellen6rt6l.



4.7. A pénziigyi gazdasagi munkafolyamatokba épitett, az 6nalléan miik6dd koltségvetési
szervezet vezetdinek, valamint a belsd szervezeti egységek vezetdi (FEUVE) ellendrzését
a Algy6i Kozoés Onkormanyzati Hivatal FEUVE szabalyzata rogziti, és annak megfelel6en
kell alkalmazni.

5. A személyi juttatasokkal és munkaerovel valé gazdalkodas szabalyai

5.1. A koltségvetési szerv 6nallé bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezik. E jogkérben
kotelezettséget vallal, munkaltatéi jogokat gyakorol, jogszabaly szerint médosithatja a
részelbiranyzatat, a koltségvetés keretei kozott.

5.2. A Koltségvetési szerv a munkavallalok atsorolasat, kinevezési okmanyat kitolti, és
tovabbitja a MAK felé.

5.3. A koltségvetési szerv nem rendszeres kifizetéseinek szamfejtését a Koltségvetési
szerv feladja a Hivatal személyzeti iigyintézéjének, aki a MAK 4ltal biztositott program
alapjan feladja a Kincstar részére. A valtozobér feladasokat a Hivatal pénziigyi- és
addcsoport vezetdje az utalvanyrendeleten pénziigyileg ellenjegyzi, ezért azt az
intézmény a MAK 4ltal megadott hataridé elétt 5 munkanappal benytjtja a Hivatal
személyzeti, valamint a pénziigyi és ad6csoportja felé.

5.4. A koltségvetési szerv a Képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
joévahagyott létszamkerettel 6nalléan gazdalkodik.

5.5. A koltségvetési szerv munkatigyi igazgatasi feladatait a koltségvetési szerv maga
végzi és latja el.

5.6. A koltségvetési szerv gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasardl, szervezi, iranyitja
a foglalkoztatottak munkajat.

5.7. Az illetményeldlegek felvételéhez sziikséges nyomtatvanyokat a koltségvetési szerv
kitolti, és tovabbitja a Hivatal személyzeti ligyintézdje, valamint a Hivatal pénziigyi- és
addcsoportja felé.

5.8. A munkavallalék bérének, egyéb szemeélyenkénti juttatdsanak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hasznalat, kikiildetési rendelvény, tanulmanyi szerz6dések
szabadsag, betegszabadsag feladasa a MAK felé a Hivatal személyzeti ligyintézdjének a
feladata.

6. Szamvitel, és egyéb analitikus nyilvantartasok vezetésének rendje

6.1. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja és a koltségvetési szerv a szamviteli térvényben
meghatarozott formaban koteles gondoskodni analitikus kotelezettségvallalas és
eléiranyzat-felhasznalas nyilvantartas vezetésérdl, amelyekbdl megallapithaté - a
targyévben és az elkovetkez6 évekre vonatkozdan - az elkotelezettség mértéke és a
fizetés esedékessége, valamint az eldiranyzat maradvany is.



6.2. A Hivatal pénzligyi- és addcsoportja az elemi koltségvetés jévahagyasat kévetden
koltségvetési  szervenként felfekteti az  elBirdnyzat-nyilvantartast.  Kiemelt
el6iranyzatonként, megszervezi a konyveléssel, koltségvetéssel és egyéb pénziigyi
elszamolasokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok év eleji Ujranyitasat és azok
tovabbi folyamatos vezetését.

6.3. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja naprakészen vezeti a koltségvetési szerv
vonatkozasaban a szamviteli nyilvantartasokat, ellatja a konyvelési feladatokat a
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak sajatossdgaira és részben 06nallé
gazdalkodasra tekintettel.

6.4. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja a konyvelésbdl elkésziti a havi pénzforgalmi
jelentést, a negyedéves mérlegjelentést, a féléves éves beszamoldkat, amelyet hataridére
tovabbit a MAK felé.

6.5. A Hivatal vezeti a Koltségvetési szerv targyi eszkozok és a kis értéki targyi eszk6zok
nyilvantartasat, egyeztetve a Koltségvetési szerv analitikus nyilvantartasaval.

6.6. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja a fliggd, atfuté kiegyenlité tételekrdl
nyilvantartadst vezet, amelyet havonta egyeztet a koltségvetési szerv gazdasagi
feladataival megbizott dolgozdjaval a tételek rendezése céljabol.

6.7. A készletek és anyagraktarak kezelése, analitikus nyilvantartdsa a koltségvetési
szerv feladata.

6.8. Az illetményelblegek tételes analitikus nyilvantartasat a koltségvetési szerv végzi.

6.9. A munkavallalok bérének, egyéb személyenkénti juttatdsdnak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hivatali célu felhasznalasanak, kikiildetési rendelvényének
szabadsag, betegszabadsag, a tanulmanyi szerzédések analitikus nyilvantartasanak
vezetése a koltségvetési szerv feladata.

6.10. A Hivatal illetékes munkatarsa a koltségvetési szervvel egyiitt elkésziti a
leltarértékelést, kimutatast készit a nyilvantartasok és a tényleges készletek kozotti
eltérésekrol.

6.11. A Hivatal illetékes munkatarsa elvégzi az év végi leltarfelvitelt, kozremiikédik a
leltarok 0sszesitésében és kiértékelésében.

6.12. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtasa a Hivatalra
vonatkozd szabalyzat alapjan torténik, ennek figyelembeveételével a koltségvetési szerv
el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok eldirasszerii
bizonylatolasarol.

6.13. A Hivatal illetékes munkatdrsa elkésziti a koltségvetési szervre vonatkozodan
benytjtandé adébevalldsokat. Az AFA alanyisaggal rendelkezd Kkoltségvetési szerv
elektronikus bevallasait koteles a Hivatal a sajat rendszerében rogziteni és a bevallast
onalloan teljesiteni.



6.14. A Hivatal Pénziigyi csoportja végzi a Magyar Allamkincstar ttjan a feladatmutaté
alapjan megallapitott normativ hozzajaruldsok és tamogatasok el6iranyzatanak
igénylését, a lemondast illetve a potlolagos igénybenyujtast, az ehhez sziikséges
mutatdészam felméréseket a koltségvetési szerv tartja nyilvdn és kiildi meg a Hivatal
Pénziigyi- és ad6- csoportvezetdje vezetdje szamara.

6.15. A felhasznalasi kotottséggel kapott normativ tdAmogatasokrdl a koltségvetési szerv
koteles nyilvantartast vezetni és a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en bizonylatokkal
alatdmasztva a meghatarozott hatarid6ig elszamolni, melynek ellen6rzését a Hivatal altal
megbizott belsd ellendre végzi.

6.16. A Hivatal koteles a Kkoltségvetési szervek részére a szakmai jelentési
kotelezettségiik teljesitéséhez az altala kezelt adatokat, informacidkat atadni.

6.17. A koltségvetési szerv az altala készitett és benyujtott palyazatokbdl, tAmogatasi
igénylésekbdl koteles a benyujtassal egyidejlileg egy példanyt a Hivatal Pénziigyi
csoportjdhoz benyujtani. A Hivatal illetékes munkatarsa szerzi be a palyazatokhoz
csatolandé igazolasokat (NAV, MAK, banki igazolas stb.).

6.18. Kizarélag az AFA alanyisiaggal rendelkezd Kkoltségvetési szerv és csak
készpénzfizetési szamlat allithat ki a beszedett étkezési-téritési dijakrol és
helyiségbérleti dijakrél. A szamla masodik példanyat atadja a Hivatal illetékes
munkatarsanak.

6.19. A Kkoltségvetési szerv mind a kimend, mind a bejovd szadmlakrél analitikus
nyilvantartast vezet.

6.20. A koltségvetési szerv az 50 ezer forint alatti és mind az 50 ezer forint feletti
kotelezettségvallalasokrol analitikus nyilvantartast vezet.

6.21. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja feladata a szigord szamadasu bizonylatok
nyilvantartasa.

7. A pénzkezelés, pénzellatas rendje

7.1. A koltségvetési szerv felméri pénzeszkoz sziikségletét és a tervezett igénybe vételt
megel6zd 3 nappal el6re jelzi pénzigényét a Hivatal felé, amely koteles biztositani a
koltségvetési szerv pénzigényét, és elkiilonitetten kezelni a pénzforgalmat.

7.2. A Kkisebb kifizetések teljesitésére a koltségvetési szerv készpénzellatmanyt kap,
amelyet a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzat alapjan az ott szabalyozott mértékben
és az abban szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval kolthetnek el.

7.3. A készpénz-forgalomrol az ellatmany feltoltésekor szamlakkal a megjeldlt hataridon
beliil (8 nap), de legkésébb a felvételt kovetd 30. napon elszamol a Hivatal pénziigyi- és
addcsoportja felé és tjabb ellatmany felvételére csak az elszamolas utan van lehetdség.

7.4. A Dbanki Atutaldsra vonatkozd szamlakat az értelemszerlien Kkitoltott
,2UTALVANYRENDELET” mellékleteként kell a koltségvetési szervnek a Hivatal pénziigyi-



és addcsoportja részére atadni, melyet a koltségvetési szerv vezetdje — mint utalvanyozé
- alairasaval ellat, a Hivatal pénziigyi el6adodja érvényesit, a pénziigyi és addcsoport
vezetdje pénziigyileg ellenjegyez.

A koltségvetési szervnek mind a készpénzes, mind a banki utaldsra varé szamlakra ra
kell irnia szolgaltatasnal a sziikségességet, a munka hidnytalan elvégzését, beszerzésnél
(amennyiben nem készletbeszerzés) a felhasznalé (olvashatdan) alairasaval kell
elismertetni a felhasznalas tényét, ezzel a szakmai teljesités igazoldsanak eleget téve.

7.5.A koltségvetési szerv az utalvanyrendelet ,szamlabontdson” feltiinteti a kéltségvisel6
torzsszamat, AFA tartalmat, a koltség megnevezését, a szakfeladat szadmat, a
koltséghelyét, 6sszegét, fkv-i szamat, a tobbi részt a Hivatal tolti ki.

7.6. A készpénz kifizetések szabalyszerliségéért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds,
és a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzatban rogzitettek szerint gondoskodik egyuttal
a pénz biztonsagos szallitasardl, tarolasarol.

7.7. A készpénzben beszedett bevételek a kiadasok teljesitésére nem fordithaték, ezért a
koltségvetési szerv koteles azokat a sajat pénzforgalmi szamlara a bevétel beszedése
napjan, de legkésébb a beszedést koveté 3 munkanapon beliil postai csekken befizetni.

7.8. A készpénzkezelés egyéb szabdlyait az Algy6i Kozdés Onkormanyzati Hivatalanak
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

7.9. A Hivatal pénziigyi- és adocsoport vezetdje a koltségvetési szerv szamara el6zetes
egyeztetés utan, pénziigyi technikai szempontok figyelembevételével, a koltségvetési
szerv vezetdjének irasbeli kérelme alapjan pénzforgalmi szamlat valamint ahhoz
kapcsolddoan sziikség szerint (pl. palyazatokhoz) alszamlakat nyittathat a szamlavezetd
pénzintézetnél.

8. Beszamolasi kotelezettség

8.1. Az Onkormanyzat targynegyedévenként idékozi mérlegjelentés, id6kozi
koltségvetési jelentés készitésére kotelezett. Ezen jelentéseket a 249/2000. (XIL.24.)
Kormanyrendeletben meghatarozott idépontig kell a feliigyeleti szervnek a Magyar
Allamkincstar Regionalis Igazgatésdgahoz megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal
pénziigyi- és addcsoportja késziti el.

8.2. Az Onkormanyzat targynegyedévenként beruhazasi-statisztikai jelentés készitésére
kotelezett. Ezen jelentéseket a Hivatal késziti el és kildi meg a KSH Tertleti
Igazgatdsagahoz a targynegyedévet kdvetd hénap 20. napjaig.

8.3. Az Onkormanyzat évkozi féléves és éves beszamold készitésére kotelezett, a
koltségvetési szerv intézményvezetdje koteles az éves koltségvetési beszamolohoz
szliikséges sajat szoveges indoklasat a Hivatalhoz januar 31. napjaig megkildeni. A
koltségvetési beszamol6 szoveges indokldsaban kell a Hivatalnak azokat a tényezdket
ismertetni, melyek befolyasoltdk az ellatott alaptevékenységet, az elGiranyzatok
tervezett6l eltéré felhasznalasat, azokat a rendkiviili eseményeket, koriilményeket,
amelyek a koltségvetési szervek pénziigyi-, vagyoni helyzetére hatadssal voltak.



8.4. Az Onkormanyzat éves és féléves koltségvetési beszamoldja a Hivatal sajat és a
koltségvetési szerv éves és féléves Kkoltségvetési beszamoldjat Osszevontan és
elkilonitetten is tartalmazza.

8.5. A koltségvetési szerv a Kkoltségvetési rendeletben meghatarozottak alapjan
negyedévente koteles pénziigyi beszamolot késziteni a Pénziigyi- és Human Bizottsag
részére.

9. Informaciéaramlas, informacioszolgaltatas

9.1. A jogszabalyokban elrendelt formaban gyakorisaggal és tartalommal az
informacidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, azt megel6zéen az adategyeztetés a
Hivatal feladata, azonban a koltségvetési szerv koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a
Hivatal k6z0s, 6sszevont adatokat tartalmazo informacio szolgaltatasat.

9.2. A Hivatal és a koltségvetési szerv kozotti megallapodas alapja a megfeleld, teljeskori
informaciéaramlas, melynek megvaldsitasa mindkét koltségvetési szerv vezetdjének és
munkatarsainak kotelessége. A szolgaltatott adatok valddisagaért és egyezdségéért a
Hivatal és a Koltségvetési szerv egyetemlegesen felel.

9.3. A hatékony informdaci6aramlas elGsegitése érdekében a Hivatal és az intézmény
kozotti kapcsolattartds lehetéség szerint elektronikus formdban vagy levél, telefon
illetve fax Utjan torténik.

9.4. A Hivatal illetékes munkatarsa - az els6 targynegyedév kivételével - minden
targyhot koveté 15 munkanapon beliil pénzforgalmi informaciot kiild a kéltségvetési
szervnek.

9.5. A pénzforgalmi informaciét a Koltségvetési szerv koteles a sajat analitikus
nyilvantartasaval egyeztetni, és 5 munkanapon beliil irasban kezdeményezheti a sajat
hataskorben torténd eldiranyzat moédositasokat.

10. Vagyonkezelési, beruhazasi, felujitasi, karbantartasi, szallitasi feladatok
tervezése, bonyolitasa

10.1 Az Onkorméanyzat vagyonat a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen a Hivatal tartja
nyilvan. A koltségvetési szerv, a hasznalataba adott ing6- és ingatlan vagyonnal
kapcsolatos jogokat és  kotelezettségeket az  Onkormdanyzati vagyon- és
vagyongazdalkodasrél sz6lé onkormanyzati rendelet az irdnyadd, az abban foglaltakat
koteles alkalmazni.

10.2 A koltségvetési szerv feladata a munkavédelmi, tlizvédelmi, kérnyezetvédelmi
feladatok ellatasa.

10.3 A koltségvetési szerv és a Hivatal kozos feladata a hasznalataba adott vagyon
allaganak folyamatos figyelése, épitési, beruhazasi, feltjitasi és karbantartasi igények
osszeallitasa.



10.4 A koltségvetési szerv gondoskodik a szakmai (épitési beruhazasok és épitési jellegii
felujitasok Kkivételével) beruhdzasok és feldjitasok, valamint karbantartdsok teljes
lebonyolitasarol.

10.5 A tervezett épitési beruhazasok, épitési jellegli feldjitasok lebonyolitasat a Hivatal
végzi a koltségvetési szerv eldzetes egyeztetésével.

10.6 A napi fenntartasi, karbantartasi munkakat az Onkormanyzat tulajdondban 4llé
GYEVIEP NKFT. intézményi karbantartasi szerzédés alapjan és annak mértékéig végzi.
Karbantart6 hidnyaban a koltségvetési szerv a szolgaltatds megrendelésével tesz eleget
karbantartasi kotelezettségének.

10.7 A koltségvetési szerv sajat hataskorben gondoskodik az intézménytlizemeltetésrdl,
ezen beliil a tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, tisztitdszerek,
gybégyszer-vegyszer, sokszorosito anyagok, konyvek, folyoiratok, egyéb
informaciéhordozok, szamitastechnikai eszk6zok anyagainak beszerzésérdl, a
folyamatos intézményi miikodést biztosité —-kozvetlen felhasznalasra keriilé - készletek,
egyéb szakmai készletek beszerzéséral.

Hatalybalépés

A megallapodas 2013. marcius 1. napjan 1ép hatdlyba, az abban foglaltakat ett6l kezdve
kell alkalmazni.

Algy6, 2013. marcius 01.

Algy6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérél: Koltségvetési szerv részérol:
Dr. Varga Ildiko Jankovicsné Veres Katalin

jegyzd intézményvezetd



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

181/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Egyiittmiik6dési megallapodas gazdalkodasi, munkaiigyi feladatok
munkamegosztasanak rendjére vonatkozdéan

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviselo-testiilete a 2013. junius 26-an megtartott iilésén
megtargyalta Herczeg ]6zsef polgarmester ,Az Algy6i Kozos Onkormanyzati Hivatal és a
Szivarvany Ovoda egyiittmiikodési megallapodasa gazdalkodasi, munkaiigyi feladatok
munkamegosztasanak rendjére vonatkozban” targyd elGterjesztését és az aldbbi
hatadrozatot hozta:

1. Algyé6 Nagykozseg Képviseld-testiilete a melléklet szerinti tartalommal elfogadja az
Algy6i Kézos Onkormanyzati Hivatal és a Szivarvany Ovoda egyiittmiikodési
megallapodasat.

Errél értesiil:

1./ Herczeg J6zsef polgarmester

2./ Dr. Varga I1diko jegyz6

3./ Ozsvath Laszloné intézményvezetd

4./ Kovacs Erika Pénziigyi- és addcsoport vezetd
5./ Irattar

Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



181/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

gazdasagi szervezettel rendelkez6 6nalléan miik6dé és gazdalkodo,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nalléan miikodé koltségvetési
szerv Kozott
a gazdalkodasi-, munkaiigyi feladatok munkamegosztasanak rendjére
vonatkozodan

amely létrejott az 6nalléan miikods és gazdalkod6 Algydi Kozoés Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) 6750 Algy6, Kastélykert u.40. (addészam: 15813365-2-06,
torzsszam: 813365, képviseli: Dr. Varga Ildiko jegyz0) és

az Szivarvany Ovoda, mint 6nalléan miikodé koltségvetési szerv (tovabbiakban:
koltségvetési szerv) 6750 Algyd Kastélykert u.17. (addoszam: 16686092-2-06,
torzsszam: 638672, OM azonosité: 029493, bankszamlaszam: 12067008-
01331487-00100000, képviseli: Ozsvath Laszloné intézményvezetd) kozott az
allamhaztartasrél szo6l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendeletben eldirt kotelezettség alapjan.

1. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. Az egyiittm(ikddés célja: a hatékony, szakszer(i és takarékos gazdalkodas szervezeti
feltételeinek megteremtése, mely célokat a Hivatal els6sorban érvényesitési,
ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belsé ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztosit.

2. Az egyilittm(ikodés nem csorbithatja a koltségvetési szerv szakmai, dontésjogi
rendszerét, gazdalkodasat, 6nallo jogi személyiségét és felelGsségét.

3. A Hivatal a koltségvetési szerv II. pontban meghatarozott pénziigyi-gazdasagi és
munkatigyi feladatait latja el.

4. A Hivatal a gazdasagi szervezetén keresztiil biztositja a szabalyszer(i, torvényes és
ésszerl gazdalkodas feltételeit.

5. A Hivatal és a koltségvetési szerv egymdas rendelkezésére bocsatjadk azokat a
dokumentumokat, informaciokat, melyek a feladataik ellatasahoz sziikségesek.

6. A koltségvetési szerv vezetOje (intézményvezetd) az intézményre vonatkozd II.
pontban rogzitett pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felel6s személy(eket) koteles
kijelolni.

7. A Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a szervezeti és miikodési szabalyzataban
rogziti, iigyrendet készit, mely részletesen tartalmazza a Hivatal és a hozza rendelt,
onalléan miikod6é koltségvetéséi szervnél a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért
felel6s személyeket, az ellatandé feladatokat, a vezet6k és mas dolgozok feladat-, hatas-,
és jogkorét.



8. Az Onkorményzati szinten egységes szamviteli rendszer megvaldsitasa érdekében a
koltségvetési szerv alkalmazza, a Hivatal Szamviteli Politikajat, Szamlatiikrét,
Leltarozasi, Selejtezési Szabdlyzatat, valamint a pénziigyi gazdalkodasi feladatait
szabalyzo egyéb szabalyzatokat.

9. A Kéltségvetési szervre vonatkozé Koézbeszerzéseket az Onkormanyzat kézbeszerzési
Szabdlyzata alapjan a Hivatal bonyolitja le.

II. AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI, FELADATOK A GAZDALKODAS SORAN
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1. Evenként a koltségvetési koncepcié osszedllitisa elétt a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoportjanak vezetdje, és a koltségvetési szerv vezetdje (illetve gazdasagi feladatokat
ellaté munkatarsa) részvételével megtartott szakmai egyeztetést kovetéen a
rendelkezésre all6 kozponti és helyi informaciék alapjan elkészitik a koltségvetési
szervre vonatkozo koltségvetési koncepciét.

1.2. A koltségvetési torvény megjelenését kovetéen az abban foglaltak, és az elfogadott
koncepcié alapjan, a jegyz6é altal kikiildott korlevélben megadott, kordbban mar
egyeztetett tartalommal és formaban a Hivatal illetékes munkatarsa és a koltségvetési
szerv elkésziti az elemi koltségvetési tervet. A Kkoltségvetési szerv az egyeztetd
targyalasok megkezdése el6tt 10 munkanappal megkiildi az elemi koéltségvetési tervet a
Hivatal Pénziigyi-és addcsoport vezetdje szamara, aki szakmai szempontok szerint
ellendrzi azokat.

1.3. Egyeztet§ targyalasra a Kkoltségvetési szerv a megadott szempontok alapjan
osszeadllitott, ellendrzott elemi koltségvetéssel egyiitt a felmeriil6 tobblet igényt,
valamint a felujitasi és felhalmozasi igényeket is kiilon kimutatasban benyujtja.

1.4. Az egyeztetd targyalason a koltségvetési szerv vezetdje (ha a koltségvetési szerv a
gazdasagi feladatok ellatasara tigyintézovel is rendelkezik, azzal egylitt) vesz részt.

1.5. A Koltségvetési szerv vezetbje, az egyeztetésnél meghatarozott modositasokkal,
legkésébb a koltségvetési rendelettervezet KépviselG-testillet elé terjesztését
megel6zéen elkésziti a koltségvetési szerv elemi koltségvetését, amelybdl a Hivatal
pénziigyi- és adécsoport vezetje dsszedllitja az Onkormanyzat dsszevont koltségvetési
rendeletét.

1.6. Elemi koltségvetés magaban foglalja
1.6.1. kiadasi és Dbevételi eldiranyzatokat szakfeladatonkénti bontasban,
kiadasnemenkénti és f6konyvi szamlacsoportonkénti részletezettségben, részletezd

szamitasokkal, rovid szoveges indoklassal

1.6.2. személyi juttatdsok részelbiranyzatai kozill a rendszeresen el6forduld
juttatasokat jogcim szerinti bontasban, az egyéb juttatasokat széveges indoklassal



1.6.3. a szakfeladatoknak az iranyadé (érvényes) PM tdjékoztatd szerinti részletezését
1.6.4. az 0sszesitd tablazatot,

1.6.5. a Koltségvetési szerv Osszevont és szakfeladatok szerinti létszam tablazatat
(teljes munkaidds, részmunkaidds, valamint betoltott és betodltetlen allashelyek)

1.6.6. az illetmények és 1étszam besorolasi osztalyok szerinti megbontasat,

1.6.7. a Koltségvetési szervre vonatkoz6 feladatmutaték és teljesitménymutatok
meghatarozasat.

1.6.8. A kiadasok és a bevételek éves felhasznalasi titemterve, havi bontasban.

1.7. A Hivatal elvégzi a koltségvetési tervgarnitira kitoltéséhez sziikséges dsszesitést és
gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valo
tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar felé.

2. El6iranyzatok modositasa, felhasznalasa

2.1. A koltségvetési szerv a jévahagyott elbiranyzaton beliil az éves felhasznalasi
litemterv alapjan gazdalkodik, az eléiranyzatok jogszerti felhasznalasardl gondoskodik.

A gazdalkoddas sordn eldzetes egyeztetés nélkiil az iranyité szerv altal meghatarozott
egyes részeldiranyzatok esetében nem térhet el az engedélyezettdl, a Képvisel4-testiilet
altal jovahagyott, kiemelt el6iranyzatok nem léphetdk tul, és ha nem teljesiilnek, nem
csokkenthet6k intézményi hataskorben.

2.2. Ha a koltségvetési szerv bevételi tobblete lehetévé, illetve az indokolt kiadasok
novekedése sziikségessé teszi, a Hivatal 4altal meghatarozott formaban,
dokumentumokkal alatdamasztva és a Hivatal Pénziigyi- és adodcsoport vezetdjével
egyeztetve a koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezheti a jovahagyott kiemelt
eléiranyzatanak moédositasat, amelyet a Hivatal pénziigyi- és addécsoport vezetbje a
képviseld-testiilet elé terjeszt.

2.3. A koltségvetesi szerv sajat hataskorben végrehajtott kiemelt eldiranyzaton beliili
modositasat irasban, dokumentumokkal alatamasztva megktldi a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoport vezetdje részére, az ezzel kapcsolatos egyeztetést kovetben.

2.4. A Hivatal Pénziigyi csoportjanak illetékes munkatarsa a meghatarozott formaban és
tartalommal az el6iranyzatokrol és annak felhasznalasarol nyilvantartast vezet.

2.5. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott el6iranyzat-moédositas végrehajtasaért a
Hivatal pénziigyi- és addcsoport vezetdje a felel6s.

2.6. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott elbiranyzat jogszer(i felhasznalasaért a
koltségvetési szerv vezetdje felelds.

2.7. A Hivatal illetékes munkatarsai (Pénziligyi csoport) és a koltségvetési szerv
egyuttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, szamitasokat,



felméréseket készit a kovetkezo évi eldiranyzatok vonatkozasaban.

2.8. A koltségvetési szerv kotelezettségvallalassal terhelt és szabad pénzmaradvanyat a
Hivatal belsé ellendér utjdn a beszadmol6 készitést megel6zben feliilvizsgaltatja, ennek
érdekében a Hivatal, illetve az 6nalléan miikod6 koltségvetési szerv pénzmaradvanyat
megallapitd dokumentaciot a targyévet kovetd év januar 31. napjaig ellenOrzésre
megkiildi a belsé ellenérnek.

2.9. A targyévet kovetéen a Képviseld-testiilet a zarszamadasi rendeletével egyidejlileg
targyalja és hagyja jova a pénzmaradvanyt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésgazolas

3.1. A kotelezettség vallalasi és utalvanyozasi jogkort a koltségvetési szerv vezetdje, vagy
az altala irasban meghatalmazott személy gyakorolja a koéltségvetésben szerepl6kiemelt
eléiranyzatok erejéig az el6iranyzat felhasznalasi litemterv alapjan.

3.2..A kotelezettség vallalas soran az arra jogosult személy, intézkedést tesz a munka,
szolgaltatas elvégzésére, az aruszallitds megrendelésére és egyben kotelezettséget vallal
arra, hogy az elvégzett munka, illetve teljesités utan a megallapodas szerinti ellenérték
kifizetésre kertil.

3.3. Az 50 ezer forint feletti kotelezettségvallalas csak irasban torténhet, 50 ezer forint
alatti kifizetésekre nem Kkell el6zetes kotelezettségvallalas, elszamolasat a f6konyvben
nem kell nyilvantartasba venni, de a koltségvetési szervnek a kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartasaban folyamatosan vezetni kell.

3.4. A pénzligyi ellenjegyzésre jogosultaknak, a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg
kell gy6zddniiik arrdl, hogy a kotelezettségvallalas vagy utalvanyozas teljesitéséhez
szliikséges fedezet rendelkezésre all, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozé szabalyokat, valamint a kotelezettségvallalas célszeriliségét megalapozd
vizsgalat megtortént.

3.5.Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal pénziigyi csoportvezetdje, jogi ellenjegyzésre a
jegyz0 jogosult.

3.6. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése érdekében a koltseégvetési szerv
koteles a kotelezettségvallalas megtorténtekor, de legfeljebb az azt kéveté munkanapon
a Hivatal rendelkezésére bocsatani a kotelezettségvallaldas dokumentumait (szerzddés,
megrendeld, megallapodas, megbizasi szerzddés, kinevezési okmany...stb)

3.7. A teljesités szakmai igazolasa a kiadasok elrendelése el6tt torténik. Az adott
gazdasagi eseményt ellendrizni kell, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumaban
vallalt kotelezettségek teljesitése megfelel-e és megalapozza-e a kiadasok teljesitését.
Szakmai teljesités igazolasdra az intézményvezetd, vagy az 4ltala irasban
meghatalmazott munkatars jogosult.

3.8. Az érvényesités a Hivatalnal torténik a koltségvetési szerv altal rendelkezésre
bocsajtott dokumentum alapjan.



3.9. A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az alaki kévetelményeket betartottak-
e. Ervényesitést a Hivatal arra jogosult koztisztvisel6i végzik.

3.10. Az utalvanyozas a Hivatal altal elkészitett utalvanyrendelet felhasznalasaval
torténik. Utalvadnyozdsra a Kkoltségvetési szerv vezetbje, vagy az altala irdsban
meghatalmazott munkatars jogosult.

3.11. A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, valamint az érvényesités és
szakmai teljesitésigazolas feladatainak eljarasrendjét az Algy6i Kozos Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozd szabdlyzat tartalmazza, amelyet a Koltségvetési szervnek is
alkalmazni kell.

4. FEUVE

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzés kialakitasarél, a hatékony miikodtetésérdl, fejlesztésérdl, valamint a
Hivatal kozremiikodésével koteles elkésziteni az intézmény ellendrzési nyomvonalat,
amely a Kkoltségvetési szerv tervezési-pénziigyi lebonyolitdsi és ellendrzési
folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatdbrakkal szemléltetett
leirasat is tartalmazza.

4.2. A koltségvetési szerv vezetdje a Hivatal kozremiikodésével koteles a kockazati
tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkezelési rendszert
miikodtetni. A kockazatkezelés rendjének kialakitdsa soran meg kell hatarozni azon
intézkedéseket és megtételiik mddjat, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a
kockazatokat. A Hivatal altal megbizott belsé ellendr, ajanldsokat és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok megsziintetése, kikiliszobolése
érdekében.

4.3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv
vezetdjének kotelessége a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét szabalyozni.

4.4. A koltsegvetési szervnél a Hivatal altal megbizott belsé ellendr vizsgalja és értékeli a
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerek
kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valéo megfelelését,
valamint a FEUVE rendszerek javitasa, és tovabbfejlesztése érdekében megallapitasokat,
ajanlasokat tesz, elemzéseket és értékeléseket készit.

4.5. A koltségvetési szerv belsd ellendrzését, annak a vezetdjével, és a Hivatal Pénziigyi-
és addcsoport vezetdjével valamint a JegyzOvel egyeztetett ellen6rzési terv szerint a
Hivatal altal megbizott belsé ellendr latja el.

4.6. A koltségvetési év ellendrzési tervét a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
megel6zd év oktober 15-ig, amelyr6él dontést kell hozni. A tervben nem szerepld
feladatokra célellendrzés kérhetd a megbizott bels6 ellendrtdl.



4.7. A pénzligyi gazdasagi munkafolyamatokba épitett, az 6nalléan miikodé koltségvetési
szervezet vezetdinek, valamint a bels6 szervezeti egységek vezetdi (FEUVE) ellendrzését
a Algy6i Kozoés Onkormanyzati Hivatal FEUVE szabalyzata rogziti, és annak megfeleléen
kell alkalmazni.

5. A személyi juttatasokkal és munkaerovel valé gazdalkodas szabalyai

5.1. A koltségvetési szerv 6nallé bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezik. E jogkérben
kotelezettséget vallal, munkaltatéi jogokat gyakorol, jogszabdly szerint mdédosithatja a
részelbiranyzatat, a koltségvetés keretei kozott.

5.2. A Koltségvetési szerv a munkavallalok atsorolasat, kinevezési okmanyat kitolti, és
tovabbitja a MAK felé.

5.3. A koltségvetési szerv nem rendszeres Kifizetéseinek szamfejtését a Koltségvetési
szerv feladja a Hivatal személyzeti {igyintéz6jének, aki a MAK 4altal biztositott program
alapjan feladja a Kincstar részére. A valtozobér feladasokat a Hivatal pénziigyi- és
addcsoport vezetdje az utalvanyrendeleten pénziigyileg ellenjegyzi, ezért azt az
intézmény a MAK altal megadott hataridé elétt 5 munkanappal benytjtja a Hivatal
személyzeti, valamint a pénziigyi és addcsoportja felé.

5.4. A Kkoltségvetési szerv a Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
jovahagyott létszamkerettel 6nall6an gazdalkodik.

5.5. A koltségvetési szerv munkatligyi igazgatasi feladatait a koltségvetési szerv maga
végzi és latja el.

5.6. A koltségvetési szerv gondoskodik a munkaero foglalkoztatasardl, szervezi, iranyitja
a foglalkoztatottak munkajat.

5.7. Az illetményel6legek felvételéhez sziikséges nyomtatvanyokat a koltségvetési szerv
kitolti, és tovabbitja a Hivatal személyzeti ligyintézdje, valamint a Hivatal pénziigyi- és
adocsoportja felé.

5.8. A munkavallalék bérének, egyéb személyenkénti juttatasdnak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hasznalat, kikiildetési rendelvény, tanulmanyi szerz6dések
szabadsag, betegszabadsag feladasa a MAK felé a Hivatal személyzeti ligyintézdjének a
feladata.

6. Szamvitel, és egyéb analitikus nyilvantartasok vezetésének rendje

6.1. A Hivatal pénziigyi- és adécsoportja és a koltségvetési szerv a szamviteli téorvényben
meghatarozott formaban koteles gondoskodni analitikus kotelezettségvallalas és
eléiranyzat-felhasznalas nyilvantartads vezetésérdl, amelyekbdél megallapithaté - a
targyévben és az elkovetkez6 évekre vonatkozdéan - az elkotelezettség mértéke és a
fizetés esedékessége, valamint az eléiranyzat maradvany is.



6.2. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetben
koltségvetési  szervenként felfekteti az  elGiranyzat-nyilvantartast.  Kiemelt
eléiranyzatonként, megszervezi a konyveléssel, koltségvetéssel és egyéb pénziigyi
elszamolasokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok év eleji Ujranyitasat és azok
tovabbi folyamatos vezetését.

6.3. A Hivatal pénziigyi- és adodcsoportja naprakészen vezeti a koltségvetési szerv
vonatkozasaban a szamviteli nyilvantartasokat, ellatja a konyvelési feladatokat a
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak sajatossdgaira és részben 0nallé
gazdalkodasra tekintettel.

6.4. A Hivatal pénziigyi- és adocsoportja a kényvelésbdl elkésziti a havi pénzforgalmi
jelentést, a negyedéves mérlegjelentést, a féléves éves beszamoldkat, amelyet hatariddre
tovabbit a MAK felé.

6.5. A Hivatal vezeti a Koltségvetési szer targyi eszkozok és a kis értéki targyi eszk6zok
nyilvantartasat, egyeztetve a Koltségvetési szerv analitikus nyilvantartasaval.

6.6. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja a fiiggd, atfuté kiegyenlitd tételekrol
nyilvantartast vezet, amelyet havonta egyeztet a koltségvetési szerv gazdasagi
feladataival megbizott dolgozojaval a tételek rendezése céljabol.

6.7. A készletek és anyagraktarak kezelése, analitikus nyilvantartasa a koltségvetési
szerv feladata.

6.8. Az illetményelblegek tételes analitikus nyilvantartasat a koltségvetési szerv végzi.

6.9. A munkavallalok bérének, egyéb személyenkénti juttatdsdanak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hivatali célu felhasznalasanak, kikiildetési rendelvényének
szabadsag, betegszabadsag, a tanulmanyi szerz6dések analitikus nyilvantartasanak
vezetése a koltségvetési szerv feladata.

6.10. A Hivatal illetékes munkatarsa a koltségvetési szervvel egylitt elkésziti a
leltarértékelést, kimutatast készit a nyilvantartasok és a tényleges készletek kozotti
eltérésekrol.

6.11. A Hivatal illetékes munkatarsa elvegzi az év végi leltarfelvitelt, kozremlkodik a
leltarok osszesitésében és kiértékelésében.

6.12. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtasa a Hivatalra
vonatkozé szabalyzat alapjan torténik, ennek figyelembevételével a koltségvetési szerv
elokésziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok eldirasszerii
bizonylatolasarol.

6.13. A Hivatal illetékes munkatarsa elkésziti a koltségvetési szervre vonatkozodan
benytjtandé adébevallasokat. Az AFA alanyisiggal rendelkezdé koltségvetési szerv
elektronikus bevallasait koteles a Hivatal a sajat rendszerében rogziteni és a bevallast
onalldan teljesiteni.



6.14. A Hivatal Pénziigyi csoportja végzi a Magyar Allamkincstar Utjan a feladatmutaté
alapjan megallapitott normativ hozzajarulasok és tadmogatadsok el6iranyzatanak
igénylését, a lemondast illetve a poétlolagos igénybenyujtast, az ehhez sziikséges
mutatdszam felméréseket a koltségvetési szerv tartja nyilvan és kiildi meg a Hivatal
Pénziigyi- és ad6- csoportvezetdje vezetdje szamara.

6.15. A felhasznalasi kotottséggel kapott normativ tdmogatasokrdl a koltségvetési szerv
koteles nyilvantartast vezetni és a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en bizonylatokkal
alatdmasztva a meghatarozott hatarid6ig elszamolni, melynek ellen6rzését a Hivatal altal
megbizott belsd ellendre végzi.

6.16. A Hivatal koteles a koltségvetési szervek részére a szakmai jelentési
kotelezettségiik teljesitéséhez az altala kezelt adatokat, informaciékat atadni.

6.17. A koltségvetési szerv az altala készitett és benyujtott palyazatokbol, tAmogatasi
igénylésekbdl koteles a benyujtassal egyidejlileg egy példanyt a Hivatal Pénziigyi
csoportjdhoz benyujtani. A Hivatal illetékes munkatarsa szerzi be a palyazatokhoz
csatolandé igazolasokat (NAV, MAK, banki igazolas stb.).

6.18. Kizarélag az AFA alanyisidggal rendelkezd kéltségvetési szerv és csak
készpénzfizetési szamlat Aallithat ki a beszedett étkezési-téritési dijakrol és
helyiségbérleti dijakrél. A szamla masodik példanyat atadja a Hivatal illetékes
munkatarsanak.

6.19. A Kkoltségvetési szerv mind a kimend, mind a bejové szamlakrdl analitikus
nyilvantartast vezet.

6.20. A koltségvetési szerv az 50 ezer forint alatti és mind az 50 ezer forint feletti
kotelezettségvallalasokrol analitikus nyilvantartast vezet.

6.21. A Hivatal pénziigyi- és addécsoportja feladata a szigord szamaddasu bizonylatok
nyilvantartasa.

7. A pénzKkezelés, pénzellatas rendje

7.1. A koltségvetési szerv felméri pénzeszkoz sziikségletét és a tervezett igénybe vételt
megel6zd 3 nappal el6re jelzi pénzigényét a Hivatal felé¢, amely koteles biztositani a
koltségvetési szerv pénzigényét, és elkiilonitetten kezelni a pénzforgalmat.

7.2. A Kkisebb kifizetések teljesitésére a koltségvetési szerv készpénzellatmanyt kap,
amelyet a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzat alapjan az ott szabalyozott mértékben
és az abban szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval kdlthetnek el.

7.3. A készpénz-forgalomrol az ellatmany feltoltésekor szamlakkal a megjeldlt hataridon
beliil (8 nap), de legkésébb a felvételt kovetd 30. napon elszdmol a Hivatal pénziigyi- és
addcsoportja felé és tjabb ellatmany felvételére csak az elszamolas utan van lehetdség.



7.4. A Dbanki Aatutaldsra vonatkozé szamldkat az értelemszerfien Kkitoltott
L,UTALVANYRENDELET” mellékleteként kell a koltségvetési szervnek a Hivatal pénziigyi-
és addcsoportja részére atadni, melyet a koltségvetési szerv vezetdje — mint utalvanyozo
- alairasaval ellat, a Hivatal pénziigyi el6adoja érvényesit, a pénziigyi és adocsoport
vezetdje pénziigyileg ellenjegyez.

A koltségvetési szervnek mind a készpénzes, mind a banki utaldsra var6é szamlakra ra
kell irnia szolgaltatasndl a sziikségességet, a munka hidnytalan elvégzését, beszerzésnél
(amennyiben nem készletbeszerzés) a felhasznalé (olvashatdan) alairasaval kell
elismertetni a felhasznalas tényét, ezzel a szakmai teljesités igazoldsanak eleget téve.

7.5.A koltségvetési szerv az utalvanyrendelet ,szamlabontason” feltiinteti a koltségviseld
torzsszamat, AFA tartalmat, a koltség megnevezését, a szakfeladat szamat, a
koltséghelyét, 6sszegét, fkv-i szamat, a tobbi részt a Hivatal tolti ki.

7.6. A készpénz kifizetések szabalyszerliségéért a koltségvetési szerv vezetdje a felelGs,
és a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzatban rogzitettek szerint gondoskodik egyuttal
a pénz biztonsagos szallitasardl, tarolasardl.

7.7. A készpénzben beszedett bevételek a kiadasok teljesitésére nem fordithaték, ezért a
koltségvetési szerv koteles azokat a sajat pénzforgalmi szamlara a bevétel beszedése
napjan, de legkésébb a beszedést kovetd 3 munkanapon beliil postai csekken befizetni.

7.8. A készpénzkezelés egyéb szabdlyait az Algydéi Kozos Onkormdanyzati Hivatal
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

7.9. A Hivatal pénziigyi- és adocsoport vezetdje a koltségvetési szerv szamara el6zetes
egyeztetés utan, pénziigyi technikai szempontok figyelembevételével, a koltségvetési
szerv vezetdjének irasbeli kérelme alapjan pénzforgalmi szamlat valamint ahhoz
kapcsolodoan sziikség szerint (p. palyazatokhoz) alszamlakat nyittathat a szamlavezetd
pénzintézetnél.

8. Beszamolasi kotelezettség

8.1. Az Onkormanyzat targynegyedévenként idékozi mérlegjelentés, id6kozi
koltségvetési jelentés készitésére kotelezett. Ezen jelentéseket a 249/2000. (XII.24.)
Kormanyrendeletben meghatarozott idépontig kell a feliigyeleti szervnek a Magyar
Allamkincstar Regiondlis Igazgatésdgahoz megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal
pénziigyi- és adécsoportja késziti el.

8.2. Az Onkormanyzat targynegyedévenként beruhazasi-statisztikai jelentés készitésére
kotelezett. Ezen jelentéseket a Hivatal késziti el és kiildi meg a KSH Tertleti
[gazgatdsagahoz a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig.

8.3. Az Onkorményzat évkozi féléves és éves beszamold készitésére kotelezett, a
koltségvetési szerv intézményvezetdje koteles az éves Kkoltségvetési beszamoldhoz
sziikséges sajat szoveges indoklasat a Hivatalhoz januar 31. napjaig megkiildeni. A
koltségvetési beszamolo szoveges indoklasaban kell a Hivatalnak azokat a tényezdket



ismertetni, melyek befolydsoltdk az ellatott alaptevékenységet, az elGirdnyzatok
tervezett6l eltéré felhasznalasat, azokat a rendkiviili eseményeket, koriilményeket,
amelyek a koltségvetési szervek pénziigyi-, vagyoni helyzetére hatassal voltak.

8.4. Az Onkormanyzat éves és féléves koltségvetési beszamolodja a Hivatal sajat és a
koltségvetési szerv éves és féléves Kkoltségvetési beszamoldjat osszevontan és
elkiilonitetten is tartalmazza.

8.5. A Kkoltségvetési szerv a Kkoltségvetési rendeletben meghatarozottak alapjan
negyedévente koteles pénziigyi beszamolot késziteni a Pénziigyi- és Human Bizottsag
részére.

9. Informaciéaramlas, informacioszolgaltatas

9.1. A jogszabalyokban elrendelt formaban gyakorisaggal és tartalommal az
informacidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, azt megel6zéen az adategyeztetés a
Hivatal feladata, azonban a koéltségvetési szerv koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik a
Hivatal k6z0s, 6sszevont adatokat tartalmazo informacio szolgaltatasat.

9.2. A Hivatal és a koltségvetési szerv kozotti megallapodas alapja a megfeleld, teljeskor(
informaciéaramlas, melynek megvaldsitasa mindkét koltségvetési szerv vezetdjének és
munkatarsainak kotelessége. A szolgaltatott adatok valédisagaért és egyezdségéért a
Hivatal és a Koltségvetési szerv egyetemlegesen felel.

9.3. A hatékony informdacidéaramlas el6segitése érdekében a Hivatal és az intézmény
kozotti kapcsolattartds lehet6ség szerint elektronikus formdban vagy levél, telefon
illetve fax Utjan torténik.

9.4. A Hivatal illetékes munkatarsa - az elsé targynegyedév kivételével - minden
targyhot koveté 15 munkanapon beliil pénzforgalmi informaciot kiild a kéltségvetési
szervnek.

9.5. A pénzforgalmi informaciét a Koltségvetési szerv koteles a sajat analitikus
nyilvantartasaval egyeztetni, és 5 munkanapon beliil irasban kezdeményezheti a sajat
hataskorben torténd eldiranyzat moédositasokat.

10. Vagyonkezelési, beruhazasi, felujitasi, karbantartasi, szallitasi feladatok
tervezése, bonyolitasa

10.1 Az Onkorméanyzat vagyonat a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen a Hivatal tartja
nyilvan. A koltségvetési szerv, a hasznalataba adott ing6- és ingatlan vagyonnal
kapcsolatos jogokat és  kotelezettségeket az  Onkormanyzati vagyon- és
vagyongazdalkodasrodl szolé onkormanyzati rendelet az irdnyado, az abban foglaltakat
koteles alkalmazni.



10.2 A Kkoltségvetési szerv feladata a munkavédelmi, tlizvédelmi, kérnyezetvédelmi
feladatok ellatasa.

10.3 A Kkoltségvetési szerv és a Hivatal kozos feladata a hasznalatidba adott vagyon
allaganak folyamatos figyelése, épitési, beruhazasi, felujitasi és karbantartasi igények
osszeallitasa.

10.4 A koltségvetési szerv gondoskodik a szakmai (épitési beruhazasok és épitési jellegli
felujitasok Kkivételével) beruhdzasok és feldjitasok, valamint karbantartdsok teljes
lebonyolitasarol.

10.5 A tervezett épitési beruhazasok, épitési jellegii felujitasok lebonyolitasat a Hivatal
végzi a koltségvetési szerv eldzetes egyeztetésével.

10.6 A napi fenntartasi, karbantartasi munkakat az Onkormanyzat tulajdondban 4llé
GYEVIEP NKFT. intézményi karbantartasi szerzédés alapjan és annak mértékéig végzi.
Karbantart6 hidnyaban a koltségvetési szerv a szolgaltatds megrendelésével tesz eleget
karbantartasi kotelezettségének.

10.7 A koltségvetési szerv sajat hatdskorben gondoskodik az intézménytlizemeltetésrdl,
ezen beliil a tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, tisztitészerek,
gybégyszer-vegyszer, sokszorosito anyagok, konyvek, folydiratok, egyéb
informaciohordozdk, szamitastechnikai eszkozok anyagainak beszerzésérdl, a
folyamatos intézményi miikodést biztosité —kozvetlen felhasznalasra keriil6 - készletek,
egyéb szakmai készletek beszerzésérol.

Hatalybalépés

A megallapodas 2013. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, az abban foglaltakat ett6l kezdve
kell alkalmazni.

Algy6, 2013. marcius 01.

Algy6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérdl: Koltségvetési szerv részérol:

Dr. Varga Ildiko Ozsvath Laszloné
jegyz0 ovodavezetd



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

182/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Egyiittmiik6dési megallapodas gazdalkodasi, munkaiigyi feladatok
munkamegosztasanak rendjére vonatkozdéan

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviselo-testiilete a 2013. junius 26-an megtartott iilésén
megtargyalta Herczeg J6zsef polgarmester ,Az Algy6i K6zos Onkormanyzati Hivatal és az
Algy6i Faluhaz és Konyvtar egyiittmiikodési megallapodasa gazdalkodasi, munkatigyi
feladatok munkamegosztasdnak rendjére vonatkozdan” targyu elGterjesztését és az
alabbi hatarozatot hozta:

1./ Algy6 Nagykozség Képvisel4-testiilete a melléklet szerinti tartalommal elfogadja az
Algy6i K6zoés Onkormanyzati Hivatal és az Algy6i Faluhaz és Konyvtar egyiittm{ikodési
megallapodasat.

Errél értesiil:

1./ Herczeg J6zsef polgarmester

2./ Dr. Varga I1diko jegyz6

3./ Bene Zoltan igazgatd

4./ Kovacs Erika Pénziigyi- és addcsoport vezetd
5./ Irattar

Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



182/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat melléklete
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

gazdasagi szervezettel rendelkez6 6nalléan miik6dé és gazdalkodo,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nalléan miikodo koltségvetési
szerv Kozott
a gazdalkodasi-, munkaiigyi feladatok munkamegosztasanak rendjére
vonatkozdan

amely létrejott az onalléan miikods és gazdalkodé Algyéi Kozés Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 6750 Algyd, Kastélykert u.40. (adészam: 15813365-2-
06, torzsszam: 813365, képviseli: Dr. Varga 11diko jegyz6) és

az Algy6i Faluhaz és Koényvtar mint oOnalléan mi{ikodd Kkoltségvetési szerv
(tovabbiakban: koltségvetési szerv) 6750 Algy6 Buvar u. 5. (ad6szam:15358907-2-
06, torzsszam: 358905, bankszamlaszam: 12067008-01331463-00100000,
képviseli: Bene Zoltan igazgatd) kozott az allamhdaztartasrél szoélé torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendeletben el6irt kotelezettség
alapjan.

1. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. Az egyiittm(ikdodés célja: a hatékony, szakszer(i és takarékos gazdalkodas szervezeti
feltételeinek megteremtése, mely célokat a Hivatal els6sorban érvényesitési,
ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
belso ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztosit.

2. Az egyilittmi{ikodés nem csorbithatja a koltségvetési szerv szakmai, dontésjogi
rendszerét, gazdalkodasat, 6nall6 jogi személyiségét és felelGsségét.

3. A Hivatal a koltségvetési szerv Il. pontban meghatarozott pénziigyi-gazdasagi és
munkatigyi feladatait latja el.

4. A Hivatal a gazdasagi szervezetén keresztiil biztositja a szabalyszer(i, torvényes és
ésszerl gazdalkodas feltételeit.

5. A Hivatal és a koltségvetési szerv egymds rendelkezésére bocsatjdk azokat a
dokumentumokat, informaciokat, melyek a feladataik ellatasahoz sziikségesek.

6. A koltségvetési szerv vezetdje (intézményvezetd) az intézményre vonatkozé II.
pontban rogzitett pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felel6s személy(eket) koteles
kijeldlni.

7. A Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a szervezeti és miikodési szabalyzataban
rogziti, iigyrendet készit, mely részletesen tartalmazza a Hivatal és a hozza rendelt,
onalléan miikod6é koltségvetési szervnél a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért
felel6s személyeket, az ellatandé feladatokat, a vezet6k és mas dolgozdk feladat-, hatas-,
és jogkorét.



8. Az Onkormanyzati szinten egységes szamviteli rendszer megvalé6sitasa érdekében a
koltségvetési szerv alkalmazza, a Hivatal Szamviteli Politikajat, Szamlatiikrét,
Leltarozasi, Selejtezési Szabalyzatat, valamint a pénziligyi gazdalkodasi feladatait
szabdlyzé egyéb szabalyzatokat.

9. A Koéltségvetési szervre vonatkozé Kézbeszerzéseket az Onkormanyzat kozbeszerzési
Szabdlyzata alapjan a Hivatal bonyolitja le.

II. AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI, FELADATOK A GAZDALKODAS SORAN
1. Az éves Kkoltségvetés tervezése

1.1. Evenként a koéltségvetési koncepcié Osszedllitisa elétt a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoportjanak vezetdje, és a koltségvetési szerv vezetdje (illetve gazdasagi feladatokat
ellat6 munkatarsa) részvételével megtartott szakmai egyeztetést kovetéen a
rendelkezésre all6 kozponti és helyi informaciok alapjan elkészitik a koltségvetési
szervre vonatkozd koltségvetési koncepciot.

1.2. A koltségvetési torvény megjelenését kovetéen az abban foglaltak, és az elfogadott
koncepcié alapjan, a jegyz6 altal kikildott korlevélben megadott, kordbban mar
egyeztetett tartalommal és formdban a Hivatal illetékes munkatarsa és a koltségvetési
szerv elkésziti az elemi koltségvetési tervet. A Kkoltségvetési szerv az egyeztetd
targyalasok megkezdése el6tt 10 munkanappal megkiildi az elemi koltségvetési tervet a
Hivatal Pénziigyi-és addcsoport vezetdje szamara, aki szakmai szempontok szerint
ellendrzi azokat.

1.3. Egyeztet6 targyalasra a Kkoltségvetési szerv a megadott szempontok alapjan
osszedllitott, ellendrzott elemi koltségvetéssel egylitt a felmeriild tobblet igényt,
valamint a feltjitasi és felhalmozasi igényeket is kiilon kimutatasban benyujtja.

1.4. Az egyeztetd targyalason a koltségvetési szerv vezetdje (ha a koltségvetési szerv a
gazdasagi feladatok ellatasara ligyintézovel is rendelkezik, azzal egylitt) vesz részt.

1.5. A Koltségvetési szerv vezetbje, az egyeztetésnél meghatdrozott modositasokkal,
legkésébb a koltségvetési rendelettervezet KépviselG-testillet elé terjesztését
megel6zden elkésziti a koltségvetési szerv elemi koltségvetését, amelybdl a Hivatal
pénziigyi- és addcsoport vezetbje dsszedllitja az Onkormanyzat 6sszevont koltségvetési
rendeletét.

1.6. Elemi koltségvetés magaban foglalja
1.6.1. kiadasi és Dbevételi elbiranyzatokat szakfeladatonkénti bontasban,
kiadasnemenkénti és fokonyvi szamlacsoportonkénti részletezettségben, részletezd

szamitasokkal, rovid szoveges indoklassal

1.6.2. személyi juttatdsok részelGiranyzatai kozil a rendszeresen el6forduld
juttatasokat jogcim szerinti bontasban, az egyéb juttatasokat széveges indoklassal

1.6.3. a szakfeladatoknak az iranyado (érvényes) PM tajékoztatd szerinti részletezését



1.6.4. az 0sszesitd tablazatot,

1.6.5. a Koltségvetési szerv Osszevont és szakfeladatok szerinti létszam tdblazatat
(teljes munkaidds, részmunkaidds, valamint bet6ltott és betdltetlen allashelyek)

1.6.6. az illetmények és 1étszam besorolasi osztalyok szerinti megbontasat,

1.6.7. a Koltségvetési szervre vonatkoz6 feladatmutaték és teljesitménymutatok
meghatarozasat.

1.6.8. A kiadasok és a bevételek éves felhasznalasi itemterve, havi bontasban.

1.7. A Hivatal elvégzi a koltségvetési tervgarnitira kitoltéséhez sziikséges dsszesitést és
gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valo
tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar felé.

2. El6iranyzatok modositasa, felhasznalasa

2.1. A Kkoltségvetési szerv a jovahagyott eldirdnyzaton beliil az éves felhasznalasi
litemterv alapjan gazdalkodik, az el6iranyzatok jogszerti felhasznalasarél gondoskodik.

A gazdalkoddas soran el6zetes egyeztetés nélkiil az iranyité szerv altal meghatarozott
egyes részeléiranyzatok esetében nem térhet el az engedélyezettdl, a Képviseld-testiilet
altal jovahagyott, kiemelt el6iranyzatok nem léphetdk tul, és ha nem teljesiilnek, nem
csokkenthet6k intézményi hataskorben.

2.2. Ha a koltségvetési szerv bevételi tobblete lehet6vé, illetve az indokolt kiadasok
novekedése szlikségessé teszi, a Hivatal 4altal meghatarozott formdaban,
dokumentumokkal aldtdmasztva és a Hivatal Pénziigyi- és addcsoport vezetdjével
egyeztetve a koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezheti a jovahagyott kiemelt
eléiranyzatanak modositasat, amelyet a Hivatal pénziigyi- és addcsoport vezetOje a
képvisel6-testiilet elé terjeszt.

2.3. A koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott kiemelt el6irdnyzaton beliili
modositasat irasban, dokumentumokkal alatamasztva megktldi a Hivatal Pénziigyi- és
addcsoport vezetdje részére, az ezzel kapcsolatos egyeztetést kovetoen.

2.4. A Hivatal Pénziigyi csoportjanak illetékes munkatarsa a meghatarozott formaban és
tartalommal az el6iranyzatokrol és annak felhasznalasarol nyilvantartast vezet.

2.5. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott eldiranyzat-modositas végrehajtasaért a
Hivatal pénziigyi- és addcsoport vezetdje a felelds.

2.6. A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott eldiranyzat jogszerili felhasznalasaért a
koltségvetési szerv vezetdje felels.

2.7. A Hivatal illetékes munkatarsai (Pénziligyi csoport) és a koltségvetési szerv
egylttmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, szamitasokat,
felméréseket készit a kovetkezo évi eldiranyzatok vonatkozasaban.



2.8. A koltségvetési szerv kotelezettségvallalassal terhelt és szabad pénzmaradvanyat a
Hivatal bels6 ellendr utjan a beszamold készitést megel6zden feliilvizsgaltatja, ennek
érdekében a Hivatal, illetve az 6nalléan mikodé koltségvetési szerv pénzmaradvanyat
megallapitd dokumentaciot a targyévet kovetd év januar 31. napjaig ellendrzésre
megktildi a belsd ellen6rnek.

2.9. A targyévet kovetden a Képviseld-testiilet a zarszamadasi rendeletével egyidejiileg
targyalja és hagyja jova a pénzmaradvanyt.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas

3.1. A kotelezettség vallalasi és utalvanyozasi jogkort a koltségvetési szerv vezetdje, vagy
az altala irasban meghatalmazott személy gyakorolja a koltségvetésben szereplékiemelt
eléiranyzatok erejéig az el6iranyzat felhasznalasi litemterv alapjan.

3.2..A kotelezettség vallalas soran az arra jogosult személy, intézkedést tesz a munka,
szolgaltatas elvégzésére, az aruszallitds megrendelésére és egyben kotelezettséget vallal
arra, hogy az elvégzett munka, illetve teljesités utan a megallapodas szerinti ellenérték
kifizetésre keriil.

3.3. Az 50 ezer forint feletti kotelezettségvallalas csak irasban torténhet, 50 ezer forint
alatti kifizetésekre nem kell el6zetes kotelezettségvallalas, elszamolasat a fékonyvben
nem Kell nyilvadntartasba venni, de a koltségvetési szervnek a kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartasaban folyamatosan vezetni kell.

3.4. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultaknak, a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg
kell gy6zddniiik arrél, hogy a kotelezettségvallalas vagy utalvanyozas teljesitéséhez
szliikséges fedezet rendelkezésre all, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozd szabalyokat, valamint a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo
vizsgalat megtortént.

3.5.Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal pénziigyi csoportvezetdje, jogi ellenjegyzésre a
jegyz0 jogosult.

3.6. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése érdekében a koltségvetési szerv
koteles a kotelezettségvallalas megtorténtekor, de legfeljebb az azt kdvetd munkanapon
a Hivatal rendelkezésére bocsatani a kotelezettségvallaldas dokumentumait (szerzddés,
megrendel, megallapodas, megbizasi szerz6dés, kinevezési okmany...stb).

3.7. A teljesités szakmai igazolasa a kiadasok elrendelése el6tt torténik. Az adott
gazdasagi eseményt ellendrizni kell, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumaban
vallalt kotelezettségek teljesitése megfelel-e és megalapozza-e a kiadasok teljesitését.
Szakmai teljesités igazoldasdra az intézményvezetd, vagy az 4ltala irasban
meghatalmazott munkatars jogosult.

3.8. Az érvényesités a Hivatalnal torténik a koltségvetési szerv altal rendelkezésre
bocsajtott dokumentum alapjan.



3.9. A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az alaki kévetelményeket betartottak-
e. Ervényesitést a Hivatal arra jogosult koztisztvisel6i végzik.

3.10. Az utalvanyozas a Hivatal altal elkészitett utalvanyrendelet felhasznalasaval
torténik. Utalvadnyozdsra a Kkoltségvetési szerv vezetbje, vagy az altala irdsban
meghatalmazott munkatars jogosult.

3.11. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, valamint az érvényesités,
szakmai teljesitésigazolas feladatainak eljarasrendjét az Algy6i Kézos Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozd szabdlyzat tartalmazza, amelyet a Koltségvetési szervnek is
alkalmazni kell.

4. FEUVE

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a folyamatba épitett el6zetes, utélagos és
vezetdi ellendrzés kialakitasarél, a hatékony miikodtetésérdl, fejlesztésérdl, valamint a
Hivatal kozremiikodésével koteles elkésziteni az intézmény ellendrzési nyomvonalat,
amely a Kkoltségvetési szerv tervezési-pénziigyi lebonyolitdsi és ellendrzési
folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatdbrakkal szemléltetett
leirasat is tartalmazza.

4.2. A koltségvetési szerv vezetdje a Hivatal kozremiikodésével koteles a kockazati
tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkezelési rendszert
miikodtetni. A kockazatkezelés rendjének kialakitdsa soran meg kell hatarozni azon
intézkedéseket és megtételiik mddjat, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a
kockazatokat. A Hivatal altal megbizott belsé ellendr, ajanladsokat és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok megsziintetése, kikiliszobolése
érdekében.

4.3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv
vezetdjének kotelessége a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét szabalyozni.

4.4. A koltsegvetési szervnél a Hivatal altal megbizott belsé ellendr vizsgalja és értékeli a
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerek
kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valéo megfelelését,
valamint a FEUVE rendszerek javitasa, és tovabbfejlesztése érdekében megallapitasokat,
ajanlasokat tesz, elemzéseket és értékeléseket készit.

4.5. A koltségvetési szerv belso ellendrzését, annak a vezetdjével, és a Hivatal Pénziigyi-
és addcsoport vezetdjével valamint a JegyzOvel egyeztetett ellen6rzési terv szerint a
Hivatal altal megbizott belsé ellendr latja el.

4.6. A koltségvetési év ellenOrzési tervét a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
megel6zd év oktober 15-ig, amelyr6él dontést kell hozni. A tervben nem szerepld
feladatokra célellendrzés kérhetd a megbizott bels6 ellendrtdl.



4.7. A pénzligyi gazdasagi munkafolyamatokba épitett, az 6nalléan m{ik6dé koltségvetési
szervezet vezetdinek, valamint a bels6 szervezeti egységek vezetdi (FEUVE) ellendrzését
a Algy6i Kozoés Onkormanyzati Hivatal FEUVE szabalyzata rogziti, és annak megfeleléen
kell alkalmazni.

5. A személyi juttatasokkal és munkaerovel valé gazdalkodas szabalyai

5.1. A koltségvetési szerv 6nallé bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezik. E jogkérben
kotelezettséget vallal, munkaltatéi jogokat gyakorol, jogszabdly szerint mdédosithatja a
részelbiranyzatat, a koltségvetés keretei kozott.

5.2. A Koltségvetési szerv a munkavallalok atsorolasat, kinevezési okmanyat kitolti, és
tovabbitja a MAK felé.

5.3. A koltségvetési szerv nem rendszeres Kifizetéseinek szamfejtését a Koltségvetési
szerv feladja a Hivatal személyzeti iigyintéz6jének, aki a MAK 4ltal biztositott program
alapjan feladja a Kincstar részére. A valtozobér feladasokat a Hivatal pénziigyi- és
addcsoport vezetdje az utalvanyrendeleten pénziigyileg ellenjegyzi, ezért azt az
intézmény a MAK 4ltal megadott hataridé elétt 5 munkanappal benytjtja a Hivatal
személyzeti, valamint a pénziigyi és ad6csoportja felé.

5.4. A koltségvetési szerv a Képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
joévahagyott létszamkerettel 6nalléan gazdalkodik.

5.5. A koltségvetési szerv munkaiigyi igazgatasi feladatait a koltségvetési szerv maga
végzi és latja el.

5.6. A koltségvetési szerv gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasardl, szervezi, iranyitja
a foglalkoztatottak munkajat.

5.7. Az illetményelblegek felvételéhez sziikséges nyomtatvanyokat a koltségvetési szerv
kitolti, és tovabbitja a Hivatal személyzeti ligyintézdje, valamint a Hivatal pénziigyi- és
addcsoportja felé.

5.8. A munkavallalék bérének, egyéb személyenkénti juttatasanak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hasznalat, kikiildetési rendelvény, tanulmanyi szerzédések
szabadsag, betegszabadsag feladasa a MAK felé a Hivatal személyzeti ligyintézdjének a
feladata.

6. Szamvitel, és egyéb analitikus nyilvantartasok vezetésének rendje

6.1. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja és a koltségvetési szerv a szamviteli torvényben
meghatarozott formaban koteles gondoskodni analitikus kotelezettségvallalas és
eléiranyzat-felhasznalas nyilvantartas vezetésérdl, amelyekbdl megallapithato - a
targyévben és az elkovetkez6 évekre vonatkozdan - az elkotelezettség mértéke és a
fizetés esedékessége, valamint az eldiranyzat maradvany is.



6.2. A Hivatal pénzligyi- és addcsoportja az elemi koltségvetés jévahagyasat kévetden
koltségvetési  szervenként  felfekteti az  elirdnyzat-nyilvantartast.  Kiemelt
eldiranyzatonként, megszervezi a konyveléssel, koltségvetéssel és egyéb pénziigyi
elszamolasokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok év eleji Ujranyitasat és azok
tovabbi folyamatos vezetését.

6.3. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja naprakészen vezeti a koltségvetési szerv
vonatkozasaban a szamviteli nyilvantartasokat, ellatja a konyvelési feladatokat a
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak sajatossdgaira és részben 06nallé
gazdalkodasra tekintettel.

6.4. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja a konyvelésbdl elkésziti a havi pénzforgalmi
jelentést, a negyedéves mérlegjelentést, a féléves éves beszamoldkat, amelyet hataridére
tovabbit a MAK felé.

6.5. A Hivatal vezeti a Koltségvetési szer targyi eszkozok és a kis értéki targyi eszkozok
nyilvantartasat, egyeztetve a Koltségvetési szerv analitikus nyilvantartasaval.

6.6. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja a fliggd, atfuté kiegyenlité tételekrdl
nyilvantartadst vezet, amelyet havonta egyeztet a Kkoltségvetési szerv gazdasagi
feladataival megbizott dolgozdjaval a tételek rendezése céljabdl.

6.7. A készletek és anyagraktarak kezelése, analitikus nyilvantartdsa a koltségvetési
szerv feladata.

6.8. Az illetményeldlegek tételes analitikus nyilvantartasat a koltségvetési szerv végzi.

6.9. A munkavallalok bérének, egyéb személyenkénti juttatdsanak fel nem vett
illetményének, sajat gépkocsi hivatali célu felhasznalasanak, kikiildetési rendelvényének
szabadsag, betegszabadsag, a tanulmanyi szerz6dések analitikus nyilvantartasanak
vezetése a koltségvetési szerv feladata.

6.10. A Hivatal illetékes munkatarsa a koltségvetési szervvel egyiitt elkésziti a
leltarértékelést, kimutatast készit a nyilvantartasok és a tényleges készletek kozotti
eltérésekrol.

6.11. A Hivatal illetékes munkatarsa elvégzi az év végi leltarfelvitelt, kozremiikédik a
leltarok 0sszesitésében és kiértékelésében.

6.12. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtasa a Hivatalra
vonatkozd szabalyzat alapjan torténik, ennek figyelembevételével a koltségvetési szerv
el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok elbirasszeri
bizonylatolasarol.

6.13. A Hivatal illetékes munkatdrsa elkésziti a koltségvetési szervre vonatkozodan
benytjtandé adébevalldsokat. Az AFA alanyisaggal rendelkezd Kkoltségvetési szerv
elektronikus bevallasait koteles a Hivatal a sajat rendszerében rogziteni és a bevallast
onalloan teljesiteni.



6.14. A Hivatal Pénziigyi csoportja végzi a Magyar Allamkincstar ttjan a feladatmutaté
alapjan megallapitott normativ hozzajaruldsok és tamogatasok eldiranyzatanak
igénylését, a lemondast illetve a potlolagos igénybenyujtast, az ehhez sziikséges
mutatdészam felméréseket a koltségvetési szerv tartja nyilvadn és kiildi meg a Hivatal
Pénziigyi- és ad6- csoportvezetdje vezetdje szamara.

6.15. A felhasznalasi kotottséggel kapott normativ tAmogatasokrol a koltségvetési szerv
koteles nyilvantartast vezetni és a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en bizonylatokkal
alatdmasztva a meghatarozott hataridéig elszamolni, melynek ellen6rzését a Hivatal altal
megbizott belsd ellendre végzi.

6.16. A Hivatal koteles a Kkoltségvetési szervek részére a szakmai jelentési
kotelezettséglik teljesitéséhez az altala kezelt adatokat, informaciokat atadni.

6.17. A koltségvetési szerv az altala készitett és benyujtott palyazatokbol, tdAmogatasi
igénylésekbdl koteles a benyujtassal egyidejlileg egy példanyt a Hivatal Pénziigyi
csoportjdhoz benyujtani. A Hivatal illetékes munkatarsa szerzi be a palyazatokhoz
csatolandé igazolasokat (NAV, MAK, banki igazolas stb.).

6.18. Kizarélag az AFA alanyisaggal rendelkezd Kkoltségvetési szerv és csak
készpénzfizetési szamlat allithat ki a beszedett étkezési-téritési dijakrol és
helyiségbérleti dijakrél. A szamla masodik példanyat atadja a Hivatal illetékes
munkatarsanak.

6.19. A Kkoltségvetési szerv mind a kimend, mind a bejovd szadmlakrél analitikus
nyilvantartast vezet.

6.20. A koltségvetési szerv az 50 ezer forint alatti és mind az 50 ezer forint feletti
kotelezettségvallalasokrol analitikus nyilvantartast vezet.

6.21. A Hivatal pénziigyi- és addcsoportja feladata a szigoru szamadasu bizonylatok
nyilvantartasa.

7. A pénzKkezelés, pénzellatas rendje

7.1. A koltségvetési szerv felméri pénzeszkoz sziikségletét és a tervezett igénybe vételt
megel6z6 3 nappal eldre jelzi pénzigényéet a Hivatal felé, amely koteles biztositani a
koltségvetési szerv pénzigényét, és elkiilonitetten kezelni a pénzforgalmat.

7.2. A Kkisebb kifizetések teljesitésére a koltségvetési szerv készpénzellatmanyt kap,
amelyet a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzat alapjan az ott szabalyozott mértékben
és az abban szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval kolthetnek el.

7.3. A készpénz-forgalomrol az ellatmany feltoltésekor szamlakkal a megjelolt hataridén
beliil (8 nap), de legkésébb a felvételt kovetd 30. napon elszamol a Hivatal pénziigyi- és

addcsoportja felé és tjabb ellatmany felvételére csak az elszamolas utan van lehetdség.

7.4. A Dbanki Atutaldsra vonatkozé szamldkat az értelemszeriien Kkitoltott



,UTALVANYRENDELET” mellékleteként kell a koltségvetési szervnek a Hivatal pénziigyi-
és adocsoportja részére atadni, melyet a koltségvetési szerv vezetdje — mint utalvanyozo
- alairasaval ellat, a Hivatal pénziigyi el6adoja érvényesit, a pénziigyi és adocsoport
vezetbje pénziigyileg ellenjegyez.

A koltségvetési szervnek mind a készpénzes, mind a banki utaldsra var6é szamlakra ra
kell irnia szolgaltatasnal a sziikségességet, a munka hianytalan elvégzését, beszerzésnél
(amennyiben nem készletbeszerzés) a felhaszndlé (olvashatéan) alairasaval Kkell
elismertetni a felhasznalas tényét, ezzel a szakmai teljesités igazolasanak eleget téve.

7.5.A koltségvetési szerv az utalvanyrendelet ,szamlabontdson” feltiinteti a koltségviseld
torzsszamat, AFA tartalmat, a koltség megnevezését, a szakfeladat szamat, a
koltséghelyét, 6sszegét, fkv-i szamat, a tobbi részt a Hivatal tolti ki.

7.6. A készpénz Kkifizetések szabalyszeriiségéért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds,
és a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzatban rogzitettek szerint gondoskodik egyuttal
a pénz biztonsagos szallitasardl, tarolasarol.

7.7. A készpénzben beszedett bevételek a kiadasok teljesitésére nem fordithatok, ezért a
koltségvetési szerv koteles azokat a sajat pénzforgalmi szamlara a bevétel beszedése
napjan, de legkésébb a beszedést kéveté 3 munkanapon beliil postai csekken befizetni.

7.8. A készpénzkezelés egyéb szabdlyait az Algy6éi Kozos Onkormdanyzati Hivatal
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

7.9. A Hivatal pénziigyi- és adocsoport vezetdje a koltségvetési szerv szamara el6zetes
egyeztetés utan, pénziigyi technikai szempontok figyelembevételével, a koltségvetési
szerv vezetdjének irasbeli kérelme alapjan pénzforgalmi szamlat valamint ahhoz
kapcsoléddan sziikség szerint (p. palyazatokhoz) alszamlakat nyittathat a szdmlavezetd
pénzintézetnél.

8. Beszamolasi kotelezettség

8.1. Az Onkormanyzat targynegyedévenként idékozi mérlegjelentés, id6kozi
koltségvetési jelentés készitésére kotelezett. Ezen jelentéseket a 249/2000. (XII.24.)
Kormanyrendeletben meghatarozott idépontig kell a feliigyeleti szervnek a Magyar
Allamkincstar Regiondlis Igazgatésdgahoz megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal
pénziigyi- és adécsoportja késziti el.

8.2. Az Onkormanyzat targynegyedévenként beruhazasi-statisztikai jelentés készitésére
kotelezett. Ezen jelentéseket a Hivatal késziti el és kildi meg a KSH Teriileti
Igazgatdsagahoz a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig.

8.3. Az Onkormanyzat évkozi féléves és éves beszamold készitésére kotelezett, a
koltségvetési szerv intézményvezetdje koteles az éves Kkoltségvetési beszamolohoz
sziikséges sajat szoveges indoklasat a Hivatalhoz januar 31. napjaig megkiildeni. A
koltségvetési beszamold szoveges indoklasdban kell a Hivatalnak azokat a tényezdket
ismertetni, melyek befolyasoltdk az ellatott alaptevékenységet, az elGiranyzatok



tervezett6l eltéré felhasznalasat, azokat a rendkiviili eseményeket, koriilményeket,
amelyek a koltségvetési szervek pénziigyi-, vagyoni helyzetére hatassal voltak.

8.4. Az Onkorméanyzat éves és féléves koltségvetési beszamoldja a Hivatal sajat és a
koltségvetési szerv éves és féléves Kkoltségvetési beszamoldjat osszevontan és
elkiilonitetten is tartalmazza.

8.5. A Kkoltségvetési szerv a Kkoltségvetési rendeletben meghatarozottak alapjan
negyedévente koteles pénziigyi beszamolot késziteni a Pénziigyi- és Human Bizottsag
részére.

9. Informaciéaramlas, informacidszolgaltatas

9.1. A jogszabdlyokban elrendelt formaban gyakorisaggal és tartalommal az
informaciészolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, azt megel6z6en az adategyeztetés a
Hivatal feladata, azonban a koltségvetési szerv koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik a
Hivatal k6z0s, 6sszevont adatokat tartalmazé informacié szolgaltatasat.

9.2. A Hivatal és a koltségvetési szerv kozotti megallapodas alapja a megfeleld, teljeskori
informaciéaramlas, melynek megvaldsitasa mindkét koltségvetési szerv vezetdjének és
munkatarsainak kotelessége. A szolgaltatott adatok valddisagaért és egyezdségéért a
Hivatal és a Koltségvetési szerv egyetemlegesen felel.

9.3. A hatékony informdacidéaramlas el6segitése érdekében a Hivatal és az intézmény
kozotti kapcsolattartas lehet6ség szerint elektronikus formaban vagy levél, telefon
illetve fax utjan torténik.

9.4. A Hivatal illetékes munkatarsa - az elsé targynegyedév kivételével - minden
targyhot kovet6 15 munkanapon beliil pénzforgalmi informaciot kiild a koltségvetési
szervnek.

9.5. A pénzforgalmi informaciét a Koltségvetési szerv koteles a sajat analitikus
nyilvantartasaval egyeztetni, és 5 munkanapon beliil irasban kezdeményezheti a sajat
hataskorben torténé eldiranyzat modositasokat.

10. Vagyonkezelési, beruhazasi, felujitasi, karbantartasi, szallitasi feladatok
tervezése, bonyolitasa

10.1 Az Onkormanyzat vagyonat a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a Hivatal tartja
nyilvan. A koltségvetési szerv, a hasznalataba adott ing6- és ingatlan vagyonnal
kapcsolatos  jogokat és  kotelezettségeket az  Onkormanyzati vagyon- és
vagyongazdalkodasrél sz6lé onkormdanyzati rendelet az irdnyadd, az abban foglaltakat
koteles alkalmazni.

10.2 A Kkoltségvetési szerv feladata a munkavédelmi, tlizvédelmi, kérnyezetvédelmi
feladatok ellatasa.



10.3 A Kkoltségvetési szerv és a Hivatal kozos feladata a hasznalatidba adott vagyon
allaganak folyamatos figyelése, épitési, beruhazasi, feltjitasi és karbantartasi igények
osszeallitasa.

10.4 A koltségvetési szerv gondoskodik a szakmai (épitési beruhazasok és épitési jellegli
felujitasok Kkivételével) beruhdzasok és feldjitasok, valamint karbantartdsok teljes
lebonyolitasarol.

10.5 A tervezett épitési beruhazasok, épitési jellegii felujitasok lebonyolitdsat a Hivatal
végzi a koltségvetési szerv eldzetes egyeztetésével.

10.6 A napi fenntartasi, karbantartasi munkakat az Onkormanyzat tulajdondban 4llé
GYEVIEP NKFT. intézményi karbantartasi szerzédés alapjan és annak mértékéig végzi.
Karbantart6 hidnyaban a koltségvetési szerv a szolgaltatas megrendelésével tesz eleget
karbantartasi kotelezettségének.

10.7 A koltségvetési szerv sajat hataskérben gondoskodik az intézményiizemeltetésrol,
ezen beliil a tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, tisztitdszerek,
gybégyszer-vegyszer, sokszorosito anyagok, konyvek, folydiratok, egyéb
informaciéhordozok, szamitastechnikai eszk6zok anyagainak beszerzésérél, a
folyamatos intézményi miikodést biztosité —-kozvetlen felhasznalasra keriilé - készletek,
egyéb szakmai készletek beszerzésérol.

Hatalybalépés

A megallapodas 2013. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, az abban foglaltakat ettdl kezdve
kell alkalmazni.

Algy6, 2013. marcius 01.

Algy6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérél: Koltségvetési szerv részérol:

Dr. Varga Ildiko Bene Zoltan
jegyz0 intézményvezetd



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

183/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Algy6 Nagykozség Telepiilés Helyi Esélyegyenl6ségi Programja

HATAROZAT

Algyd Nagykozség KépviselO-testiilete a 2013. junius 26. napjan megtartott iilésén
megtargyalta Herczeg Jézsef polgarmester ,Algyd Nagykozség Telepiilés Helyi
Esélyegyenldségi Programja” targyu el6terjesztését és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Algy6 Nagykozség Képviselo-testiilete Algyé Nagykozség Telepiilés Helyi
Esélyegyenl6ségi Programjat elfogadja.

Errdl értesiil:

1./ Herczeg J6zsef polgarmester
2./ Dr. Varga I1diké jegyz6

3./ Igazgatasi és szocidlis csoport
4./ Irattar

K m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Keépviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

184/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Bels6 ellenérzési jelentés Algyé Nagykozség Onkormanyzat
Pénzkezelésének ellendrzésérol

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Onkorményzat Képvisel6-testilete 2013. jinius 26-i {ilésén
megtargyalta a Jegyzdé ,Belsé ellendrzési jelentés Algyé Nagykozség Onkormanyzat
Pénzkezelésének ellenérzésérdl” targyu eléterjesztését és az abban foglaltakat elfogadja.

Errdl értesiil:

1./Herczeg J6zsef polgarmester

2./Dr. Varga I1diko jegyz6

3./Szegedi Kistérség- és Gazdasagfejlesztési Tanacsadd és Szolgaltato Kht.
4./Pénziigyi Csoport

5./Irattar

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

185/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat

Targy: Algy6 Nagykozség Képviselotestiilete 2013. év II. félévi munkaterve
HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilete a 2013. junius 26-an megtartott iilésén
megtargyalta Némethné Vida Zsuzsanna alpolgarmester ,Algy6 Nagykozség Képvisels-
testiilete 2013. év II. félévi munkaterve” targyu el6terjesztését és az alabbi hatarozatot
hozta:

1) Algy6 Nagykozség KépviselO-testiilete a hatarozat melléklete szerinti tartalommal
joévahagyja a 2013. év II. félévi munkatervet.

2) A Képvisel6-testiilet felhivja a Jegyz6t, hogy gondoskodjon az elfogadott
munkatervnek megfeleld el6terjesztések elkészittetéséral.

Errél értesiil:

1) Herczeg ]J6zsef polgarmester

2) Dr. Varga Ildiké jegyz6

3) Angyal Zsolt aljegyz6

4) Csoportvezetok

5) Intézményvezetdk

6) Gazdasagi tarsasagok ligyvezetdi
7) Irattar

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



185/2013. (VI.26.) Kt. hatarozat melléklete

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet
2013. év II. félévi munkaterve

Julius ho:
1./ Kitlintet6 cimek adomanyozasa
El6terjesztd: Polgarmester
2./ Beszamolé a Szivarvany Ovoda 2012/2013-as nevelési évben végzett munkajardl
El6terjeszt6: Intézményvezetd
3./ Beszamolé az Alkotohaz elsd évi miikodésérdl
El6terjeszt6: Faluhaz igazgato
4./ Beszamol6 a 2011., 2012. években a lovaspalyara forditott koltségekrol és Képvisel6-
testiileti hatarozatokrdl
El6terjesztd: Polgarmester
5./ Az ad6ssagkonszolidacié utan fennmaradé ad6ssagallomany kezelésének tovabbi
lehet6ségei
El6terjesztd: Polgarmester

Szeptember hoé:
1./ Az Onkormanyzat 2013. év 1. félévi gazdalkodasarol sz616 beszamold
El6terjeszt6: Pénziigyi és adocsoport vezetdje
2./ Tajékoztatod a telepiilés egészségiigyi helyzetérol.
El6terjesztd: Polgarmester
3./ Igazgatasi csoport beszamoldja
El6terjeszto: Jegyzd
4./ Bursa Hungarica Fels6oktatasi Oszténdij-palyazat
El6terjesztd: Polgarmester
5./ Az Algyéi Fehér Ignac Altalanos Iskola kéziizemi dijainak (viz-, gaz- és héenergia,
valamint elektromos aram felhasznalas) bemutatasa, 6sszehasonlitasa az el6z6 évi
fogyasztassal
El6terjesztd: Polgarmester

Oktdber ho:
1./ Beszamolé a Szivarvany Ovoda 2012/2013-as tanéve megkezdésének a
tapasztalatairél

El6terjesztd: Intézményvezetd
2/ Beszamol6é az addcsoport munkajarél, valamint a kintlévéségek behajtasardl,
adérendeletek feliilvizsgalata

El6terjeszto: Jegyzo
3./ Beszamolé a 2013. év I-11I. negyedévi szocialis juttatasokrol

El6terjesztd: Polgarmester
4./ Tajékoztato a nyari napkozis taborozas tapasztalatairol

El6terjeszt6: Faluhaz igazgatd

GYEVITUR Kft. igyvezetd

5./ Beszdmolé az o©nkormdanyzati ingatlanok éves karbantartdsi munkalatainak
tapasztalatairél

El6terjesztd: Telepiiléslizemeltetési csoport vezetdje



November ho:
1./ Az Onkormanyzat 2013. évi L-IIl. negyedévi mérlegjelentése és koltségvetési
jelentése
El6terjesztd: Polgarmester
2./ Az Onkormanyzat 2014. évi koltségvetési koncepcidja.
El6terjesztd: Pénziigyi és addcsoport vezetdje
3./ Beszamol6 az intézmények 2013. évi palyazati tevékenységérdl és a 2014. évi
palyazatok el6készitése
El6terjesztd: Intézményvezetdk
4./ Tajékoztatd a Viziigyi Epitési Alap munkakrol
El6terjesztd: Polgarmester
5./ Tajékoztatéd a mez66ri munka végzésérdl
El6terjesztd: Polgarmester
6./ 2014. évi lakbérek megallapitasa
El6terjeszto: Jegyzo
7./ Beszamolé az 6szi Egészséghét tapasztalatairdl
El6terjesztd: Polgarmester

December hé:

1./ Az Onkormanyzat 4tmeneti gazdalkodasa
El6terjesztd: Polgarmester

2./ Intézményvezetdk és ligyvezetok teljesitményértékelése
El6terjesztd: Polgarmester

3./ Algy6 Nagykozség KépviselO-testiiletének 2014. évi 1. félévi munkaterve
El6terjesztd: Polgarmester

4./ Haziorvosi rendel6k k6zmiidijainak és takaritasi koltségének a viselésérol
El6terjeszt6: Polgarmester

5./ Temet®6i dijak, temet6 rendjérdl szolo6 rendelet feliilvizsgalata
El6terjesztd: Gyeviép NKft. ligyvezetd



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

186/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Dél-Alfoldi Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas Tarsulasi
Megallapodasa moddositasanak jovahagyasa

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2013. junius 26-an tartott iilésén
megtargyalta Herczeg Jozsef polgarmester a ,Dél-Alféldi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas
Tarsulasi Megallapodasa modositasanak jovahagyasa” targyban késziilt el6terjesztést és
az alabbi hatarozatot hozta:

1. Algy6 Nagykozség Képvisel6-testiilete tekintettel 2011. évi CXC torvény 74 § (1) és a
2012. évi CLXXXVIII torvény 2 § (1) bekezdésében foglaltakra a Dél-Alfoldi Térségi
Hulladékgazdalkoddasi Tarsulas Tarsulasi Megdallapoddsa 2013. junius 30. napjatol
hatélyos médositasat az el6terjesztésnek megfelel6 tartalommal elfogadja.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert a mddositott Tarsulasi
Megallapodas alairasara.

Errél értesiil:
1. Herczeg ]J6zsef polgarmester
2. Dr. Varga Ildiké jegyz6
3. Dél-Alfoldi Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas
4. Irattar

K. m.f
Herczeg ]6zsef sk. Dr. Varga I1diko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilet 2013. junius 26. napjan megtartott soros nyilt
ilésének jegyz6konyvébdl

187/2013.(V1.26.) Kt. hatarozat
Targy: Tajékoztato az el6z6 iilés ota tortént fontosabb eseményekrol

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képvisel6-testiilete megtargyalta Herczeg Jézsef polgarmester
elOterjesztését az el6z0 iilés ota tortént fontosabb eseményekrol, és az alabbi hatarozatot
hozta:

1. A Képviseld-testiilet tudomasul veszi és elfogadja az el6z6 tilés 6ta tortént fontosabb
eseményekrol sz616 tajékoztatot.

Errdl értesiil:

1. Herczeg Jozsef polgarmester
2. Dr. Varga Ildiké jegyz6

3. Irattar

K m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



