KIVONAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilet 2012. november 13. napjan megtartott rendkiviili
nyilt iilésének jegyz6konyvébdl

385/2012.(X1.13.) Kt. hatarozat
Targy: 2012. november 13-i rendkiviili testiileti iilés napirendjének elfogadasa

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete elfogadja Herczeg Jézsef polgarmester
napirendjavaslatat az aldbbiak szerint:

Nyilt iilés:
1. Reptlés- és Technikatorténeti Park eszkozbeszerzésére fordithatéd keretének
felhasznalasa

El6terjesztd: Polgarmester

2. Aljegyz6i palyazat elbiralasa
El6terjeszt6: Polgarmester

3. Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mddositasa
El6terjesztd: Polgarmester

Ertesitést kap:

1) Herczeg]o6zsef polgarmester
2) Dr. Varga Ildiké jegyz6

3) Irattar

K. m.f
Herczeg J0zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilet 2012. november 13. napjan megtartott rendkiviili
nyilt iilésének jegyz6konyvébdl

386/2012.(X1.13.) Kt. hatarozat

Targy:

Repiilés- és Technikatorténeti Park eszkozbeszerzésére fordithato
keretének felhasznalasa

HATAROZAT

Algyd Nagykozség Képvisel§-testiilete 2012. november 13. napjan megtartott
rendkivili testiileti tilésén megtargyalta a Polgarmester ,Repiilés- és Technikatorténeti
Park eszkozbeszerzésére fordithat6 keretének felhasznalasa”targyu el6terjesztését és az
alabbi dontést hozta:

1.

A Képviseld-testiilet  felhatalmazza a  Polgarmestert, hogy az
eszkozbeszerzésre biztositott 15MFt-os keret felhasznalasat, a TUK Bizottsag
egyetértd véleménye birtokaban, a palyazat eredményétdl fiiggetleniil
megkezdje.

A Képvisel6-testiilet a sikertelen palyazat esetén is folytatni kivanja a Reptilés-
és technikatorténeti Park létrehozasat, (kiallitasi eszkozok beszerzése,
szallitasa, elhelyezés kialakitdsa) amelynek forrasaul a 305/2012.(IX.14.)Kt.
hatarozatban megjel6lt 15MFt keretdsszegig biztositja.

A Képvisel6-testiilet a Repiiléstorténeti- és technikai Park ilizemeltetésére a
GYEVITUR Kft-t javasolja megbizni 2013. januar 1-vel.

A Képvisel6-testiilet felkéri a Jogi és Ugyrendi Bizottsidgot az lizemeltetési
szerz6dés kidolgozasara.

A KépviselO-testiilet felhivja a Polgarmestert a GYEVITUR Kft.-vel az
tizemeltetésre vonatkozo szerzddés megkotésére.

Ertesitést kapnak:

1./Herczeg J6zsef polgdrmester

2./Dr. Varga I1diko jegyz6

3./Uzemeltetési csoport

4./Fejlesztési csoport

5./Kovacs Erika Pénziigyi és ad6 csop.vez.

6./Irattar
K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiko sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilet 2012. november 13. napjan megtartott rendkiviili
nyilt iilésének jegyz6konyvébdl

387/2012.(X1.13.) Kt. hatarozat
Targy: Aljegyzoi palyazat elbiralasa

HATAROZAT
Algyd Nagykozség KépviselG-testiilete 2012. november 13. napjan megtartott
rendkiviili testiileti iilésén megtargyalta a Polgarmester ,Aljegyz6i palyazatok
elbiralasa” targyu el6terjesztést, és az alabbi dontést hozza:
1. Algy6 Nagykozség KépviselO-testiilete
Angyal Zsoltot
a kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szol6 2011. évi CXCIX térvény alapjan
2012. december elsejei hatallyal
hatdrozatlan idére kinevezi Algy6 Nagykozség Aljegyzdjének.
2. A Képvisel6-testiilet az aljegyz6 illetményét az el6z6 pontban emlitett torvény
alapjan a prébaid6é idétartamara havi brutté 300.000 Ft alapilletményben
allapitja meg.

3. A Képvisel6-testiilet megbizza a Jegyzot, hogy a nevezettel kapcsolatos munkajogi
intézkedéseket tegye meg.

Ertesitést kap:
1. Herczeg]J6zsef polgarmester

2. Dr. Varga Ildiké jegyz6
3. Angyal Zsolt
4. Apagyi Vivien személyiigyi el6add
5. Irattar
K m.f
Herczeg Jozsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



KIVONAT

Algyd Nagykozség Képviseld-testiilet 2012. november 13. napjan megtartott rendkiviili
nyilt iilésének jegyz6konyvébdl

388/2012.(X1.13.) Kt. hatarozat
Targy: Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa

HATAROZAT

Algy6 Nagykozség KépviselS-testiilete a 2012. november 13-én megtartott iilésén
megtargyalta Polgarmester ,Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak modositasa” targyu elGterjesztését és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Algy6 Nagykozség Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak mdédositasat a melléklet szerint fogadja el azzal, hogy az
alabbi munkakorok 2012. december 1-jével betolthet6ek:

- igazgatasi és szocialis el6ado
- irattaros és igazgatasi el6ado
- koordinacios és civil kapcsolati el6add

- palyazatkezel6
- pénziigyi el6ado
2. A Képvisel6-testiilet felhivja a Jegyz6t a modositasbol eredé munkajogi
intézkedések megtételére.
3. A Képvisel6-testiilet felhivja a Pénziigyi és Adocsoport vezetdjét, hogy 1. pontban

foglaltakat a koltségvetés modositdsanadl, illetve a 2013. évi koltségvetés
tervezésénél vegye figyelembe.

Ertesitést kap:

1./ Herczeg J6zsef polgarmester
2./ Dr. Varga I1diko jegyz6

3./ Valamennyi csoportvezetd
4./ Személytlgyi el6ado

5./ Irattar

K. m.f
Herczeg J6zsef sk. Dr. Varga Ildiké sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:



Melléklet a 388/2012. (XI.13.) Kt. hatarozathoz

Algy6 Nagykozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa

,IV. A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE

A Hivatal kdztisztvisel6i 1étszama: 22 f6
Polgarmester, alpolgarmester: 2 f6
Mt. hatalya ala tartozo: 2 f6

A Hivatal szervezeti felépitése:

L. Jegyzo
I1. Aljegyz6
I11. Jegyzdi titkarsag: - jegyz0i referens,
- személytigyi el6ado,
- titkarsagi referens,
- gépkocsivezetd, (MT)
- takarité - (6nkormdnyzati létszam)
IV. Pénziigyi és Adécsoport - csoportvezetd

- konyveld (2),

- pénziigyi el6ad6 (2)

- palyazati pénziigyi ligyintézé (jelenleg tires)
- pénztaros,

- adotigyi el6ado

V. Igazgatasi és Szocialis Csoport: - szocidlis el6ado,
- igazgatasi el6ado,

- iktaté
0
VL. Fejlesztési Csoport: - csoportvezetd
- épitéshatosagi ligyintézo (2),
- palyazati referens (2) (ebbdl jelenleg 1 iires)
VII. Uzemeltetési Csoport: - csoportvezetd

- miiszaki el6ad6 (MT)

- mezd60r (2) - (6nkormdnyzati létszdm)
A Jegyzoi titkarsag kozvetlen iranyitasat a jegyz6, az Igazgatasi és Szocialis Csoport
kozvetlen iranyitasat az aljegyzd, a csoportok kozvetlen iranyitasat a csoportvezetdk
latjak el. Az aljegyz6, a csoportvezetdk a jegyz6 kozvetlen iranyitasa alatt allnak.

A polgarmester egyetértésével, a jegyzé altal, a Képvisel6testiilet bizottsdgaihoz rendelt
titkarok:
1. Pénziigyi és Human Bizottsag: konyveld
2. Telepiilésfejlesztési, Uzemeltetési, Kornyezetvédelmi Bizottsag: miiszaki
el6ado
3. Jogi és Ugyrendi Bizottsag: személyiigyi el6ad6



V. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK A FELADATAI

L. Jegyzdi Titkarsag:

]egyzm /Aljegyz6i feladatok:

a Hivatal iranyitasa, ellendrzése, szakmai segitése, munkaltato6i jogok gyakorlasa,
a Képvisel4-testiilet, a bizottsagok és a tisztségvisel6k munkajat segitd szervezési,
jogi, adminisztracios feladatokat,

el6terjesztések készitése,

rendelet tervezet készitése,

torvényességi szempontbol véleményezi az el6terjesztéseket, hatarozatokat és
rendelet tervezeteket,

jogi segitség nyujtas a csoportok részére az el6terjesztések el6készitésében,
gondoskodik a Képviseld-testiileti tlilések el6készitésérdl, a Képviseld-testiileti
tagok részére az anyagok eljuttatisar6l és mas meghivottak részére torténd
elkiildésérol,

osszedllitja a Képvisel6-testiileti iilés jegyzékonyvét, elkésziti a hatarozatokat,
gondoskodik az érintetteknek val6 elkiildésérd],

gondoskodik a Képviseld-testiileti és a bizottsagi jegyzokonyvek elkiildésérdl a
Csongrad Megyei Kormanyhivatalnak, figyeli a hatarid6k betartasat,

Orzi a Képvisel6-testiileti tilés jegyz6konyveit,

szerz6dések ellenjegyzése,

kézmeghallgatas megszervezése,

valasztasok, népszavazas el6készitése, lebonyolitasa,

intézményvezetékkel valé kapcsolattartas,

eljar a birtokvitas tigyekben,

kereskedelmi hatosagi tigyekben eljar,

bérleti szerz6dések, adasvételi szerzodések elokészitése,

hatalyos rendeletek moddositasai, egységes szerkezetbe foglalasa, azok
nyilvantartasa,

hivatal takaritasanak megszervezése,

ellatja a koztertlet-hasznalattal kapcsolatos feladatokat,

fakivagasi engedélyek kiadasa,

ellatja az egészségligyi igazgatasi feladatokat.

Titkarsagi feladatok:

kozlonyok gyljtése, nyilvantartasa,

napi posta bontasa, szétosztasa,

testlileti Ulések jegyz6konyveinek elkészitése, rendeletek, hatarozatok
tovabbitasa a képvisel6knek,

testiileti anyag nyilvantartasa,

kapcsolatot tart az Onkormanyzati intézményekkel, civil szervezetekkel,
lakossaggal, médiaval,

protokoll tevékenység szervezeése,

rendezvények szervezeése,

sajtotevékenység.

Jogi és Ugyrendi Bizottsag adminisztrativ feladatainak ellatasa.



Ellatoi feladatok:

irodaszerek igénylése, vasarlasa,

a hivatal dologi kiadasat terhel6 vasarlasok,

Képvisel4-testiileti lilésekre anyagbeszerzés,

parkoldjegyek beszerzése, kiadasa,

szakkonyvek, kozlonyok, szaklapok, folydiratok igény szerinti beszerzése,
gépek, eszk6zok rendszeres karbantartasa, javittatas megszervezése

a gépkocsivezeté munkajanak szervezése, titvonalak egyeztetése,

Humanpolitikai feladatok:

személyligy (Polgarmesteri Hivatal és az intézményvezet6k),

munkatigy (Polgarmesteri Hivatal és az intézmények),

humanpolitika (tovabbképzések nyilvantartasa, vezetése),

gépjarmii ligyintézés, nyilvantartas, elszamolas,

szabadsagok vezetése, nyilvantartasa,

jelenléti ivek ellen6rzése,

vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, kezelése (koztisztvisel6k, képvisel6k),
képvisel6kkel kapcsolatos megbizasok elkészitése,

kapcsolattartds a  MEP-el, Egészségpénztarakkal, Nyugdijpénztarakkal,
Munkaiigyi Kézponttal, MAK-ral,

intézményvezet6i vagy mas allashelyek palyaztatasaval kapcsolatos eljarasok,
kulturalis szakemberek tovabbképzése,

orvosi alkalmassagi vizsgalat megszervezése,

munkavallaléi adézassal kapcsolatos feladatok,

ellatja a helyi foglalkoztatas politikaval kapcsolatos 6nkormanyzati feladatokat,
kezeli a személyi anyagokat, nyilvantartasokat,

gondoskodik a munkavédelemrdl és a Polgarmesteri Hivatal tlizvédelmérdl.

Informatikai feladatok:

szamitastechnikai rendszerek figyelemmel kisérése, korszertsitése,

hivatal dolgoz6i szamitégépes munkajanak segitése,

Uj szamitogépes programok bevezetésének segitése szilikség szerint oktatasa,
valasztaskor, népszavazaskor a szadmitastechnikai hattér biztositasa,
adatkezelés, archivalas, informatikai védelem ellatasa.

II. Adé és Pénziigyi Csoport:

elokésziti és végrehajtja (a végrehajtast ellendrzi) a polgarmester és a jegyzo
hataskorébe tartozo ligyeket,

kozremiikodik a Képvisel6-testiilet gazdasagi programjanak el6készitésében,
végrehajtasaban,

el6késziti az éves koltségvetési koncepciot, javaslatot, koltségvetési rendeletet,
kozremiikodik a jovahagyott koltségvetési rendelet végrehajtasaban,

gondoskodik az intézmények pénzellatasarol,

el6késziti a koltségvetési rendelet évkozi modositasat,

osszedllitja az éves, féléves, haromnegyed éves koltségvetési beszamolokat,
rendszeresen  informaciét szolgaltat az Onkormanyzat kéltségvetési
gazdalkodasardl,

ellatja a részben 6nallé intézmények teljes korli gazdalkodasi feladatait,



- kozremiikodik az Onkormdnyzat és intézményei szamviteli rendjének
kialakitasaban, ellatja ennek feladatait,

- elokésziti az onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési pénzmaradvany
megallapitasat,

- adatokat szolgaltat az intézményi torzsadattar folyamatos karbantartasahoz,

- kozremiikodik az 6nkormanyzat hitelfelvételében,

- sziikség szerint javaslatot tesz az atmeneti gazdalkodasra vonatkozé szabalyokra,

- kozremiikédik az oOnkormanyzat altal alapitott gazdalkodasi szervek
ellen6rzésében,

- gondoskodik az ideiglenesen szabad pénzeszkozok kamatozd betétként vald
elhelyezésérdl,

- elokésziti a pénzintézettel kotendd szerzédéseket,

- gondoskodik az 6nkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd operativ, analitikus
szamviteli nyilvantartasok vezetésérdl,

- ellatja a hazipénztarral 6sszefliggd feladatokat,

- biztositja az 6nkormanyzatot megilletd bevételek beszedését,

- nyilvantartja és kezeli az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyontargyakat,

- gondoskodik a tulajdonba tartozé vagyon nyilvantartasarol, leltarozasardl, a
készletgazdalkodasarol,

- ellatja a hivatali informdaciés rendszer kialakitasaval és miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat,

- eljar a helyi adok, a gépjarmiiadd, tovdbba az addék moédjara behajtand6
koztartozasok ligyében,

- kozremiikodik a helyi adérol sz616 rendelet el6készitésében

- ellatja a Pénziigyi és Human Bizottsag adminisztraciojat

- Kkapcsolatot tart a Magyar AllamKincstarral,

- kozremiikodik a pénziigyi kintlévéségek behajtasaban,

- gondoskodik az ingatlan vagyonkataszter vezetésérol.

I11. Igazgatasi és Szocialis Csoport:

- el6késziti, végrehajtja a polgdrmester és a jegyz6 hataskorébe tartozo ligyeket,

- ellatja a hivatali iktatasi, tigyirat-kezelési feladatait,

- szamitogépes nyilvantartassal vezeti a lakcim és népesség nyilvantartast,

- gondoskodik az anyakdnyvi igazgatasro],

- résztvesz a hagyatéki tigyekkel kapcsolatos eljarasban,

- ellatja a szocialis és gyermekvédelemmel kapcsolatos ligyintézést,

- el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé szocidlis 6nkormanyzati hatésagi
ligyeket,

- ellatja a hirdetményekkel kapcsolatos feladatkort,

- ellatja az 6nkormanyzat hataskorébe tartozé valasztassal kapcsolatos feladatokat,

- kiallitja a hat6sagi bizonyitvanyokat, hat4sagi ellenérzéseket végez

- ellatja a kozoktatasi, ko6zmivelddési, tovabba mas kulturalis tevékenységekkel
kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

- kozremiikodik a gyermek-, ifjlisagvédelmi tigyek helyi koordinalasaban

IV. Fejlesztési Csoport:
- lebonyolitja a koltségvetésben jévahagyott beruhazasi, feltjitasi feladatokat,

- intézi a jegyz0 hataskorébe tartozoé els6foku épitéshatdsagi ligyeket,



gondoskodik a telepiilésrendezési eszkozok elkészitésérol, karbantartasarél és
nyilvantartasarol,

nyilvantartja az ingatlanok tulajdoni lapjait,

figyelemmel kiséri és elkésziti a kozségfejlesztéssel kapcsolatos palyazatokat,
épitési engedélyek, bontasi engedélyek, hasznalatbavételi engedélyek kiadasa,

az épitési engedély nélkiili kivitelezés esetén a fennmaradasi engedély
elbiralasaig a kivitelezés folytatdsdnak megtiltasa,

sziikség szerint bontas elrendelése,

a fennmaradasi engedélyezési eljaras lefolytatasa,

fennmaradasi engedély megadasa,

épités-rendészeti birsag kiszabasa.

telekhatar-rendezés, telekegyesités, telekfelosztas, telekcsoport djra osztas,
telekalakitasi engedély kiadasa,

valtozasi vazrajzok zaradékolasa,

a szabalyozasi terv el6irdsai betartasanak ellendrzése, illetve el6irasa.

a hazai és EU-s palyazati lehet6ségek folyamatos figyelemmel kisérése,

a Képvisel6-testiilet részére el6terjesztés készitése, kiilonosen a palyazati énerd
biztositasara vonatkoz6 dontések elGkészitése,

sikeres palyazat esetén a palyazat végrehajtasa,

a palyazati forrasok lehivasadhoz szilikséges pénziigyi és szakmai dokumentacio
0sszedllitasa,

palyazatokkal kapcsolatos levelezések lebonyolitasa,

kozremiikodés a palyazati ellen6rzési folyamatokban,

palyazati szakmai-, pénziigyi rész-, és palyazatot lezaré beszamolé készitése,
kiemelt kapcsolat tartdsa a sajat forrasok tervezhetsége és nyilvantartasa
érdekében a Pénziigyi és Adocsoporttal,

kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban valé részvétel.

V. Uzemeltetési Csoport:

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal épililetének tizemeltetésérdl,

ellatjia az oOnkormanyzati tulajdonba tartozé vagyon kezeléséhez tartozo
feladatokat,

kozremiikodik vagyonhasznositasi szerzddések sszeallitasaban,

kozremiikodik az 6nkormanyzat kommunalis feladatainak ellatasaban,
gondoskodik a telepiilési hulladék-gazdalkodasroél és az artalmatlanitasrél,

ellatja a telepiilés koziizemi szolgaltatasok ellatasaval kapcsolatos teenddket,
kapcsolatot tart a vizszolgaltatast biztosito Szegedi Vizmi Zrt-vel,

megszervezi a helyi Utfenntartassal, karbantartassal kapcsolatos munkakat,
ellitjia a Telepiilésfejlesztési, Uzemeltetési és Kornyezetvédelmi Bizottsag
ellatja a honvédelmi igazgatassal kapcsolatos 6nkormanyzati teenddket,
katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok megszervezése, jelentése,

ellatja a mez66ri feladatokat,

kozteriilet hasznalat ellendrzése.






